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MODOSITASI ES ELOSZTASI JEGYZEK

A dokumentum médositasanak okat és a médositas érvénybe lépésének ditumat, az elosztasi lista szerinti kozzétételét az
alabbi tablazatban kell napra készen vezetni. A napra készen tartis a folyamatgazda feladata, aki az adott revizi6 kdzzétételét
az alairasaval igazolja a tablazat megfeleld rovataban.

Elosztasi lista: szervezet neve: elérés modja:

il ACE papiralapt példany

2. Hatésag ftp-szerver e-mdsolat

3.

Revizio Modositas datuma \Modositas oka Kiadva

00 2021. 02. 01. elsé kiadas 2021. 02. 01.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az AEROPLEX Ké6zép-Eurépai Légijarmi Miszaki Kozpont Kft. a tovibbiakban: Adatkezel8) az informicits
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (a tovibbiakban: Infotv.), valamint az
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR)
alapjan a személyes adatok védelmét, illetve kozérdeki adatokkal kapcsolatos feladatok ellitisnak rendjét a kovetkezdk
szerint allapitja meg.

L1. A szabalyzat célja
Jelen szabalyzat célja, hogy

- ismertesse az Adatkezeld munkavallalérval ill. az Adatkezeld rendszereinek felhasznaléival a személyes adatok
kezelése soran érvényesitendd szabalyokat és eljarasokat,

- a tarsasag tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez f(iz8d3 jog érvényesiilésénck biztositasa, illetve
az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznilisinak megakadalyozasa érdekében meghatirozza a
személyes adatok kezelése sorin iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirasokat.

1.2, A szabalyzat hatdlya

a) Szervezeti hatdlya: kiterjed a Térsasag minden olyan szervezeti egységére, amely tevékenysége soran személyes

adatot kezel.

b) Személyi hatalya:
- Kkiterjed az Adatkezel6 valamennyi munkavallaléjira, a munkavégzésre irinyuld egyéb jogviszonyban allé
maganszemélyekre, valamint az Adatfeldolgozasi szerzdésekben rogzitettek szerint, az Adatfeldolgozasi szerzédést
alairt kilsé szervezetek mindazon munkavallalira és egyéb kézremikodéire, akik az Adatkezel$ informatikai rendszereit
hasznaljak, tizemeltetik, mikodtetik vagy fejlesztik, azaz az Adatkezeld adatvagyonihoz hozzaférhetnek.
- kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallal6jara, és a Tarsasag feladatainak végrehajtisaban polgari jogi jogviszonyban
kézremikodd azon személyekre, akik tevékenységiik sorin ilyen adatot kezelnek.

c) Targyi hatilya: a személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésre terjed ki, beleértve az adattovabbitast is.
A szabilyzat hatilya nem terjed ki az informatikai eszkézokkel dsszefiiggd technikai adatvédelemre, amelyrdl az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (IBSZ) rendelkezik.

1.3. Vonatkozé jogszabalyok

(1) Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL. tétvény (a tovabbiakban:
Infotv.),

(2) Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban:
GDPR),

(3) A GDPR 29-es cikk szerint létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport iranymutatasai,

(4) A Nemzet Adatvédelmi és Informicidszabadsag Hatdsag ajanlasai.
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1.4. Ertelmezé rendelkezések

a) adatkezeld szerv: a Tirsasig;

b) adatbirtokos: a Tirsasig adatkor szerint érintett szervezeti egységének azon vezetdje, aki 6nalléan vagy masokkal
egyutt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja;

¢) személyes adat: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irinyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6, 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovibbiakban: altalinos adatvédelmi rendelet) szerind személyes adat;

d) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovibbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmistilését, elvesztését, médosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra
hozatalat, vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

e) adatfeldolgozo: az adatkezel megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljir6 adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési
miiveletek Osszessége;

f) adattovdbbitis: az adat meghatirozott harmadik személy szimara torténé hozzaférhetévé tétele;
g) izleti titok: az lizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvényben meghatarozott tizleti titok;
h) nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

1) érintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

J) hozzdjirulds: az érintett akaratinak Onkéntes, hatirozott és megfeleld tajékoztatason alapuld egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratit félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

K) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely
tészére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 hozzaférhet6vé tesz;

A szabalyzatban szereplé fogalmakat a GDPR 4. cikkében és az Info tv. 3. §-aban meghatirozott tartalommal kell
értelmezni és alkalmazni.

1.5. A munkavillalok adatvédelemmel kapcsolatos tijakoztatisa

A munkavallalék adatvédelemmel kapcsolatos tajakoztatisat jelen szabalyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.
1.szamu melléklet: Adatvédelmi tdjékoztaté a tirsasdg munkavallaloi részére
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2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A Tarsasag a személyes adatok kezelése soran az alabbi elveket alkalmazza:

a) Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelésére csak és kizarSlag a megfelels jogalap megléte esetén keriilhet sor. Az adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabilyok betartasan til, a Tarsasag tiszteletben tartja az érintettek személyes adataikhoz fiz6d6 jogat és
az emberi meltésagat az adatkezelés sordn. A Tirsasig az adatkezelést atlathatéan végzi, az adatkezeléstdl hatékony és
teljes kord tajékoztatast nyljt az érintettek részére.

b) Célhoz kotSttség elve

A Tarsasig kizardlag elére meghatarozott, jogszer(i célbél kezel adatokat, a céllal, célokkal Osszeegyeztetheté modon.

¢) Adattakarékossag elve

A Tarsasag kizarolag annyi és olyan személyes adatot kezel, mely a meghatirozott cél teljestiléséhez sziikséges. A Tarsasag
az adatkezeléskor meghatirozott cél megval6sulasat kovetSen — kivéve, ha jogszabaly ezzel ellentétesen rendelkezik, vagy
az adattarolas olyan adatkezelési cél elérése érdekében lehetséges, mely Gsszeegyeztethetd az eredett adatkezelési céllal —
a személyes adatokat torli.

d) Pontossag elve

A Tarsasag az altala kezelt személyes adatok pontossagat az adatbirtokos folyamatos felilvizsgalata és az érintett
helyesbitéshez valé joga gyakotlasanak biztositisaval garantalja.

e) Korlatozott tarolhatésag elve

A Tarsasag a személyes adatot tartalmazd dokumentumot az adatkezelési cél elérését vagy az adatkezelési id6 leteltét
kévetéen — kivéve, ha jogszabaly ezzel cllentétesen rendelkezik, vagy az adattirolas olyan adatkezelési cél elérése
érdekeben lehetséges, mely dsszeegyeztethetd az eredeti adatkezelési céllal — toeli vagy anonimizélja, amely révén az
érintett a tovabbiakban nem azonosithaté.

f) Integritas és bizalmas jelleg elve

A Tarsasag biztositja a jogosultak szimara, hogy az adatokhoz hozzafétjenek, tovabba gondoskodik a személyes adatok
védelmérdl.

g) Elszidmoltathatésag elve
A Tarsasag valamennyi személyes adat kezelésével dsszefiiggd tevékenységét visszakovetheté modon dokumentalja, és
ezaltal biztositja az adatkezeléssel kapcsolatosan megtett intézkedések atlathatosagat.
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h) Az adatkezelés altalinos elvei

Adatkezel6 a személyes adatkezelésre vonatkozé gyakotlatit a GDPR, a vonatkozé hatilyos egyéb jogszabalyok
és az adatvédelemre vonatkozdan a szablyzat elkészitésének idején elérheté ,,j6 gyakorlatok” (best practice)
alapjan alakitotta — alakitja ki.

Az adatok kezelésére csak elSre meghatirozott, az Erintettel elére kozolt, tisztességes célbdl keril sor. Az
adatkezelés célhoz kotottsége az adatkezelés egész folyamataban és az adatok hozzaférhetSvé tétele, ill. esetleges
tovabbitasa esetén is érvényesul.

Adatkezel6 nem kivan olyan adatot kezelni, amely az adatkezelés céljanak eléréséhez szikségtelen, ezért
igyekszik minden téle telhetSt megtenni annak érdekében, hogy csak olyan személyes adat adatkezelésére
keriljon sor, amely feltétlentl szitkséges az adatkezelés céljanak eléréséhez. Ezen kiviil minden olyan esetben
torekszik az Adatkezel§ az adatkezelés mintmalizaldsira, amennyiben ezt az informatikai és az adatkezelés
céljanak eléréséhez fz6d6 érdek engedi.

Adatkezel$ folyamatosan gondoskodik az adatok naprakészen tartisarél, amennyiben a munkafolyamatok soran

kideril, hogy egy adat elavult, kezdeményezi a médositasat az informatikai rendszerek és az adatkezelés céljanak
eléréséhez fiz6d6 érdek engedi.

Adatkezel6 torli a személyes adatot minden olyan esetben, amikor az adatkezelés célja megszint és jogszabalyi
kotelezettség, vagy jogos érdek nem 4ll fenn az adat tovabbi tarolasaval, kezelésével kapcsolatban.

Adatkezelé gondoskodik arrél, hogy az Erintettek teljeskort tajékoztatast kapjanak a réluk kezelt személyes
adatokrol, valamint az adatkezelés korilményeirél. Barmely Lrintett kérheti adatai helyesbitését, valamint,
amennyiben az adatkezelésre az Adatkezeld jogos érdekére tekintettel keril sor vagy ha erre jogszabaly
kifejezetten lehetSséget biztosit — tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen. Az Erintettek az altaluk

sérelmesnek vélt adatkezelés miatt a Nemzeti Adat-és Informaciészabadsag Hatésaghoz, valamint birésaghoz
fordulhatnak.

Adatkezel§ biztositja, hogy barmely Erintett mindenféle negativ jogkovetkezmény nélkiil kérheti azon személyes
adatainak torlését, amelyet az Adatkezel az onkéntes hozzijirulasa alapjan kezel. Amennyiben az adatok
totlesére valamilyen jogszabalyi tilalom vagy Adatkezel jogos érdeke miatt nem keriilhet sor, akkor az
Adatkezeld a vonatkozd személyes adatokat zarolja, és a zarolasrdl az Erintettet tajékoztatja.

Az adatkezelési miiveleteket Adatkezeld ugy igyekszik tervezni és végrehajtani, hogy az Erintettek személyes
adatainak bizalmas kezelése, az adatok védelme megfeleld médon biztositott legyen. Az Adatkezel$ vallalja,
hogy a technika mindenkori allisit figyelembe véve — megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket,
valamint kialakitja azokat az eljirasi szabélyokat, amelyek az adatbiztonsag érvényre juttatisihoz sziikségesek.
Ennek keretében az Adatkezel az adatokat kilonosen a jogosulatlan hozzaféréstél, azok megvaltoztatisatol,

jogosulatlan tovabbitasatdl, azok nyilvinossigra hozatalatdl, torlésétdl vagy megsemmisitésétdl, valamint a
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veletlen megsemmisiilésétSl és sériilésétdl igyekszik megvédeni, tovabba igyekszik fellépni az alkalmazott
technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

- Az Adatkezelé Adatfeldolgozé igénybevétele esetén vallalja, hogy csak olyan Adatfeldolgozot vesz igénybe, aki
vallalja, hogy a személyes adatok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket, valamint betartja az
AdatkezelS szabalyzatait és egyedi utasitasait. A kivlasztas sorin az Adatkezeld torekszik arra, hogy csak olyan
Adatfeldolgozot vegyen igénybe, amely megfeleld biztositékokat nydjt arra nézve — killondsen szakmai,
megbizhatésig és erdforrisok vonatkozasiban —, hogy az adatvédelmi kévetelmények teljesiilését biztositd
technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

2.2. Az adatkezelések jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legalabb az alibbiak egyike teljesiil:

a)  az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t&bb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megelézben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

¢) azadatkezelés az Adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagt érdekeinek védelme miatt szitkséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az AdatkezelSre ruhizott kdzhatalmi jogositviny gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikséges;

f)  az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogat és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

2.3. A személyes adatok védelmével kapcsolatos eljaras

1. A személyes adatok védelme

(1) Amennyiben olyan adatot kell megszerezni, melyet kozokirat tartalmaz, az eredeti okiratot vagy annak kézjegyzd
altalhitelesitett masolatat be kell mutatni.

(2) Az adatot megszerzd szervezeti egység legkésébb a személyes adatok megszerzésének idépontjaban —ha lehetséges
még azt megel6zSen -az érintettet koteles tajékoztatnia GDPR 13. illetve 14. cikkében és az Info tv.-ben meghatirozott
adatkezelés részleteirél.

(3) Hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén az adatot megszerz8 szervezeti egység koteles beszerezni az érintett
hozzajarulasit a GDPR 7. cikkének figyelembevételével.

2. Tarsasagon beliili adatatadas

Az adatkezel$ szervezeti egység személyes adatot—a szikséges mértékben és ideig — csak olyan adatkezelésre jogosult
szervezeti egységhez tovabbithat, amelynek feladata ellitisihoz a személyes adatok megismerése és kezelése szitkséges
és az adatkezelésre megfeleld jogalappal rendelkezik.

Amennyiben a két szervezeti egység kozott a személyes adat atadasaval kapcsolatos barmely kérdésben

véleményeltérés van, gy -az adatvédelmi felelds szakmai tanicsanak figyelembevételével -kozos felettesiik
dént.



MAINTENANCE ORGANIZATION EXPOSITION
KARBANTARTO SZERVEZET MUKODESI SZABALYZATA

ACE 1105 ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

Aircraft Technology Center (GDPR SZABALYZ AT)
Revizi6: 00 VALLALATI SZABALYZAT 1. KOTET
Oldalszam: 9/43 Ervénybe lépés datuma: 2021. FEB 01.

3. Adattovabbitas harmadik személy részére

(1) A Tarsasag szetvezeti egysége az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes személyes adattal Osszefiiggésben
koteles ellendrizni, igy kiilonésen azt, hogy az igényelt adatokra vonatkozdan az adatok kezelSjének mindsul-e.

(2) Adatvédelmi szempontbél akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszertinek, ha a személyes adatot kezel§ szerv vagy
szemely jogosult annak tovabbitdsira, az adattovibbitas cimzettje (adatkérd) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez
sziikséges jogalappal vagy az érintett irdsos — a vonatkozd jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmii — hozzijarulasaval
és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitis feltételeinek megléte és a célhoz kotottség a
jogszerliség egyiittes kovetelménye.

(3) Harmadik személy vagy szerv dltal benydjtott adattovabbitasi kérelem elbiralisa — torvényben kételezSen elbirt
adattovabbitas esetét kivéve —a Tarsasig ligyvezetd igazgatdjanak vagy az altala kijelolt vezetdnek a hataskorébe tartozik,
amellyel kapcsolatban kikérheti az adatvédelmi felelds véleményét. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az
tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;
b) a kért adatok korének pontos meghatirozasat;

¢) az ¢érintett személy azonositisahoz szitkséges adatokat, tobb személyre vonatkozé adatigénylés esetén az érintettek
azonositasahoz sziikséges csoportképzé ismérveket.

(4) Az adattovibbitis torténhet kérelem alapjin egyedi adatszolgaltatassal, tovabbé — térvény ilyen tartalmi rendelkezése
vagy erre vonatkozd megallapodas alapjin — kozvetlen hozzaférés biztositasaval.

(5) A személyes adat tovabbitasara irinyul6 adattovabbitas torvényben meghatarozott feltételek fennallisa esetén, ennek
hidnyaban az érintett elézetes és Gnkéntes hozzajarulasa alapjan teljesithetd.

(6) Az els6édleges adatkezel$ szervek —illetve feladatuk ellatisihoz szitkséges mddon és mértékben az elsédleges
adatkezelS szervek altal felhatalmazott szervezeti egységek —feladata az adattovabbitis végrehajtisa. Az adattovabbitas
elStt be kell szerezni az adatvédelmi felelSs egyetértését.

(7) Kozigazgatasi szerv, birbsag, ligyészség, rendSrség vagy mas nyomozohatdsag, tovabba nemzetbiztonsagi szolgélat
adatszolgaltatasi targyh megkeresését a tigyvezetd igazgatd részére kell felterjeszten.

Ebben az esetben az tigyvezets igazgatd jeloli ki az adatszolgaltatot.
(8) Amennyiben az adatkezeld szerv olyan adatra vonatkozé megkeresést kap, melynek jogszerdségét nem tudja
megitélni, koteles azt az adatvédelmi felelSs atjan a ligyvezetd igazgatonak jelentent. A ligyvezetd igazgat6 az adatvédelmi

felelds allasfoglalasa ismeretében dont a megkeresés teljesitésérdl.

(9) Személyes adatok tovabbitisa sorin, amennyiben az belsé vagy kiilsé kiildeményként torténik, biztositani kell, hogy
zartan keriljon feladasra.

(10) Személyes adatok elektronikus tovabbitisa soran az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (IBSZ) szetint sziikséges
eljarni.
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24.  ATarsasag, mint adatfeldolgozé

(1) Azon jogviszonyokban, ahol a Tarsasdg, mint adatfeldolgozé vesz részt, az adatkezelés jogalapjat az adatkezelvel
megkotott adatfeldolgozasi szerz6dés képezi a GDPR 28. cikkében meghatirozottak szetint.

(2) Az adatfeldolgozasi szerz6dés keretein beliil végzett személyes adatkezelésre, az érintett altali adatigénylésre a jelen
szabalyzat rendelkezésétdl eltéréen az adatkezelével megkotott adatfeldolgozasi szerz8dés rendelkezéseit kell
megfeleléen alkalmazni.

2.5. Az adatvédelmi felelSs

(1) Az Adatvédelmi felelés a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfelel személy lehet. Az adatvédelmi felelést
a igazgatd jelSli ki, kézvetlentl a tigyvezetd igazgaténak tartozik felelésséggel.

(2) Az adatvédelmi felelSs feladatait a GDPR 39. cikke rogziti.

(3) Az adatvédelmi felelés nevérdl és elérhetSségérdl a Tarsasag munkatirsait tajékoztatni kell, a tarsasag honlapjan
nyilvinosan kozzéteszi, valamint a Hatdsag nyilvintartisaba be kell jelenteni.

(4) A tgyvezets igazgatd biztositja az adatvédelmi felelés szamara meghatarozott feladata kapcsin eljirva a hozzaférést
a feladatai végrehajtasahoz sziikséges elektronikus rendszerekhez, iratokhoz, egyéb adathordozdkhoz, valamint a szakmai
ismeretei naprakészen tartisahoz sziikséges feltételeket, jogosultsagokat és eréforrasokat rendelkezésére bocsatja.

(5) A Tarsasaggal foglalkoztatasi jogviszonyban 4all6 személyek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz
kapcsol6dd valamennyi kérdésben a hivatali Gt betartasa nélkiil, kézvetleniil fordulhatnak az adatvédelmi feleléshoz.

(6) A Tarsasag valamennyi foglalkoztatottja és szervezeti egysége koteles egylittmikédni az adatvédelmi felel3ssel.

(7) Az adatvedelmi felels szakmai tanacsat az adatkezel8 szervezeti egység az alabbi esetekben koteles kikérni:
a) olyan megallapodas, szerz8dés, szabilyzat esetén, mely érinti az Tarsasag adatkezelési tevékenységét;
b) adatkezelési tajékoztaté tartalmaval kapesolatban az érintetteknek torténd atadss eltt.

(8) Amennyiben az adatvédelmi felelss adatvédelmi szempontbdl egyetért a véleményezésre megktldott
dokumentummal, azt ,,Adatvédelmi szempontbdl egyetértek” széveggel, ditummal és aldirassal latja el. Egyet nem

értés esetén a dokumentumot ,Adatvédelmi szempontb6l nem értek egyet” szoveggel, ditummal és aldirassal latja
el.
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2.6.  Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

(1) A GDPR 30. cikkében meghatirozott nyilvantartast az adatvédelmi felelds vezeti.

(2) Az adatkezeld szervezeti egységek sajat adatkezelési tevékenységiikrSl naprakész nyilvantartast vezetnek 2 GDPR 30.
cikkében meghatirozott adatokrol, az érintett tijékoztatdsira vonatkozé informacidkrdl a mellékletben meghatirozott

formanyomtatvanyon, amelyet megkiildenek az adatvédelmi felelGs részére, aki ezek alapjan vezeti az (1) bekezdés
szerinti nyilvantartast.

(3) Az adatkezelS szervezeti egységek kotelesek haladéktalanul tajékoztatni az adatvédelmi feleldst, ha az altaluk végzett

adatkezelési tevékenységben — igy killdndsen a kezet adatok korében, az érintettek kategbriajaban, az adatkezelés
céljaban, az adatkezelés idStartamaban —valtozas kévetkezik be.

1 szdmii melléklet: Adatvédelmi nyilvantartds

rre s

2. szdmu melléklet: A tirsasdg adatkezeldi dltal nyilvantartott adatok

2.7. Az adatok védelme

(1) A Tarsasag minden ésszer( intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az altala kezelt adatok illetéktelenek szamara
ne legyenek hozziférhetdek.

Az Tarsasag kiemelt figyelmet fordit az adatok bizalmas kezelésére.

(2) Az elektronikus adatokhoz korlitozott a hozzaférés, jelszavas védelem mikédik.

(3) A fent célokérdekében az Tarsasig a kezelésében 1évé elektronikus adatokat kizarélag a sajat rendelkezése alatt 1évé
szetrvereken tirolja az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) foglaltak szerint.

(4) Az Tarsasagmal minden munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban all6 személy, aki személyes adat birtokaba
jut, ilyet munkakore vagy megbizatasa alapjan kezel, koteles védeni és Srizni a személyes adatokat, és tgy eljarni, hogy
azok megfelel$ védelmét biztositsik.

2.8. Adatvédelmi hatasvizsgalat
1 A GDPR 35. cikke szerinti adatvédelmi hatsvizsgilatot az adatkezeld, illetve adatfeldolgozé szervezeti egységek
végzik, melynek sorin az adatvédelmi felelés szakmai tanacsat ki kell kérni.

(2) Az adatbirtokos abban az esetben végez elézetes hatasvizsgilatot tervezett vagy folyamatban 1évé adatkezelésnél, ha
az adatkezelés valamely — kiilénésen 1 technolégikat alkalmazd — tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére,
korilményére és céljaira, valoszinlsithetSen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsigaira

neézve, vagy az adatkezelés kockizatinak és lényeges korillményének — killénésen az adatkezelés technologiajanak —
megvaltoztatasa esetén.

(3) Az adatbirtokos a kockdzatelemzési feladata kapcsan kikérheti a tervezett, illetve megvaltozott adatkezelés altal
érintett személyek véleményét.
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(4) Az adatbirtokos a kockazatelemzési feladata kapcsin kikéri a dontés végrehajtasaért felelds szaktertilet, az
Informatikai vezetének, mint az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés szervezet vezetSjének vagy az
elektronikus biztonsagért felelds személynek és a rendszerek tizemeltetésében részt vevs szervezeteknek, valamint az
adatvédelmi felel6snek a véleményét.

(5) Ha a tervezett adatkezelés annak korulményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési méveletek
soran alkalmazott technoldgiira tekintettel — az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira és szabadsagaira
nézve — valészinGsithetéen magas kockazatot nem azonosit, vagy megillapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasa aloli mentesitést tartalmazd valamely jogszabélyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy
ennek tényét az adatbirtokos irisban rogziti.

(6) Az adatbirtokos koteles az elSkészitett adatkezelés esetén az adatkezelési tevékenységek nyilvintartasardl szolo
dokumentumot kitolteni és azt az adatvédelmi felelésnek megkiildeni.
Az adatvédelmi felel6s a megkiildott dokumentumot az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba bejegyzi.

(7) Amennyiben az adatbirtokos az adatkezeléssel virhat6an érintett személyek jogaira és szabadsigaira nézve magas
kockdzatot azonosit, vagy jogszabilyi rendelkezés alapjin adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezéen vizsgaland6
adatkezelési tevékenységek esete 4ll fenn, — a dontése alapjaul szolgald legfontosabb szempontokat irdsban megjelslve —
adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisat kezdeményezi a ligyvezetd igazgatonal.

(8) A tgyvezetS igazgatd az adatbirtokos javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgilat lefolytatisat, vagy irdsban
togzitt mellézésének okait és az adatvédelmi felels kapcsolodé allaspontjat. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaig
vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irasban torténd rogzitéséig az adatkezelésrdl sz6lé dontés nem hozhaté
meg.

(9) Az adatbirtokos és az adatkezelés altal érintett személyek az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményeirdl 6sszefoglald
jelentést készitenek, amelyet a tigyvezetd igazgatd hagy j6va.

(10) Az adatvédelmi felelSs a jelentés alapjan az adatkezelést bevezeti az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba.

(11) Ha az adatvédelmi hatisvizsgilat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés jelentette kockizat nem
mérsckelhetd a rendelkezésre allé technologidk és a végrehajtasi koltségek szempontjabol észszer médon — vagy azt
jogszabaly kotelezben elbitja —, akkor az adatkezeld szerv elézetes konzultacidt kezdeményez a Hatdsagnal.

2.9. Az adatfeldolgozas

(1) A Tarsasag adatfeldolgozot vehet igénybe. Az adatfeldolgozé az adatkezelési miveletekhez kapesolédé technikai
feladatokat végzi, és e minéségében gyakorolja az adatkezel§ Tarsasag altal atruhazott jogosultsagokat, teljesit
kotelezettségeit.
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(2) Az adatfeldolgozasra vonatkozd megallapodast frasba kell foglalni. Amennyiben az adatfeldolgozoként igénybe venni
kivant szervre vagy személyre az utasitis hatilya nem terjed ki, akkor a megillapodisban kell érvényesiteni az
adatfeldolgozéval szemben e cimben foglalt eléirasokat.

(3) Adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén az adatkezelés céljanak meghatirozasira, az adatkezelésre vonatkozé érdemi
déntések meghozatalara az adatkezel§ jogosult.

(#) Az adatfeldolgozé tevékenységi korén belil, illetve az adatkezeld altal meghatirozott keretek kézdtt felelés a
szemelyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatisiért, torléséért, tovabbitisaért és nyilvanossigra hozatalaért, tovabba
minden olyan jogsértésért, amit az adatkezeld utasitasanak vagy az adatfeldolgozassal Gsszefiiggésben kotott megbizasi
szerzédésben foglaltak megszegésével okozott.

Az adatfeldolgozok nyilvantartisat az Adatvédelmi felelSs vezeti. 2. szdmui melléklet: Adatvédelmi nyilvintartis

2.10.  Adatbiztonsagi elSirasok
(1) Az adatkezeld szerv, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé kdteles gondoskodni az adatok biztonsagarol.

Az elektronikusan kezelt adatillomanyok tekintetében biztositani kell, hogy a killénb6z6 nyilvantartisokban tirolt adatok
— torveény eltérd rendelkezése hidnyiban — kozvetleniil ne legyenek ésszekapcsolhatéak.

Az informatikai adatbiztonsagi elbirasok részletes meghatarozasat kilon szabélyzat tartalmazza.

2.11. Az érintett jogai és az érintett jogainak érvényesitésével Gsszefiiggd feladatok

1. Az érintettnek joga van frisban tajékoztatast kérni a Tarsasag altal kezelt személyes adatai vonatkozasiban

a) a személyes adatok korérdl,

b) az adatkezelés jogalapjardl,

) az adatkezelés céljardl,

d) a cimzettek vagy cimzettek kategoriairol, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak,
e) az adattarolds id6tartamardl,

f) az adatok forrasara vonatkoz6 minden elérhetd informaciérol, ha az adat nem az érintettdl szarmazik.

2. Az érintett irasban kérheti, hogy a Tarsasag

a) médositsa valamely kezelt személyes adatat,

b) tordlje személyes adatait,

¢) a ra vonatkozd, altala az adatkezeld szerv rendelkezésére bocsatott, barmilyen formaban rogzitett személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja.
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3. A Tarsasag — az adatvédelmi felelés Gtjan — a kérelemnek, ha jogszabaly ellentétesen nem rendelkezik, legfeljebb

30 napon belil eleget tesz. A kérelem teljesitésérdl vagy annak elutasitisarél 30 napon belil koteles tijékoztatni az
érintetett.

4. Az érintettet megilletd jogok gyakorlisira az érintettek adatainak védelmét szolgilé adatbiztonsgi
kovetelményeket szem el6tt tartva csak a kérelmezd megfelel$ azonositasa, illetve kérelme tartalmanak hitelesitése esetén
van lehetSség. Nem biztosithaté ezen jogok gyakorlisa kiilsnésen az elektronikus alairdssal nem hitelesitett, vagy a
kérelmez6 személyének azonositasit nem biztosité elektronikus levél, valamint telefax utjan érkezett kérelmek esetén.

5 A Tarsasdg az érintett részére nydjtandé barmely értesitést és tijékoztatast konnyen hozzaférhetd és olvashatéd
formaban, lényegre tor6, viligos és kozérthetGen megfogalmazott tartalommal teljesit. A Tarsasdg az informaciét
irasban, elektronikus dton, illetve az érintett kérelmére széban is megadhatja, amennyiben az érintett személyazonossaga
igazolt.

6. Az érintett hozzaférési joganak gyakotldsa soran a tijékoztatast és az adatrd] kért elsé masolatot dijmentesen
kell biztositani, kivéve, ha az érintett kérelme — annak ismétléds jellege vagy jogszabalyban, illetve a Hatdsag
joggyakorlata értelmében — tilzd. Ez esetben — eltér jogszabalyi rendelkezés hidnyaiban — az adatkezelé szerv jogosult
észszerd koltségtéritést megallapitani a vonatkozé jogszabalyok elbirasai alapjan.

a) Az Erintettet megillet§ jogok
Az Erintettet az alabbi jogosultsagok illetik meg az Adatkezel8 adatkezelése esetén:

1. Az Erintett barmikor jogosult tajékoztatast kérni az Adatkezeld altal kezelt, ra vonatkozd személyes adatokrol. A
tajékoztatds az adott adatkezelésrdl késziilt tijékoztatoban megjeldlt elektronikus e-mail cimen, postai levélben,
telefonon is kérhetd, de utébbit papir alapon vissza kell igazolni.

2. A tajekoztatas keretében az Adatkezel$ koteles az altala kezelt érintetti adatokrdl tijékoztatast adni — a vonatkozé
tajekoztatist elsésorban az Adatkezel6nél az adatkezelésért felel8s személy adja.
3. A tijékoztatast az Adatkezelé az Erintett 4ltal kért formaban adja meg, erre iranyuld kifejezett kérés hlanyaban

elsésorban email-en keresztiil, masodsorban postai killdeményként, amenny1ben az Adatkezel6 szamara
rendelkezésre 4ll a kommunikiciés forma hasznalatahoz szitkséges adat és amennyiben az Erintett
személyazonossaga kétséget kizardan megéllapithaté

4. Ha az Adatkezel bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az Erintettet, errdl lehetoseg
szetint 8t megfeleld moédon tajékoztatja. Tlyen esetekben az Erintett hozzaférési jogat, a helyesbités és torlés
kérésének jogit, az adatkezelés kotlitozasihoz vald jogat, az ezekhez kapcsolodd értesitési jogot, valamint
adathordozhatésaghoz val6 jogot az Adatkezel§ nem biztositja, kivéve, ha az Erintett abbol 2 célbol, hogy az
emlitettek szerinti jogat gyakorolja, az azonositasit lehetdvé tevd kiegészits informacidkat nyujt.

5. A panaszok kezelésével kapcsolatban az adatvédelemért felelds személy szamara tajékoztatast kotelesek adni a
személyes adatok kezelésében részt vevé munkavallalok, egyéb személyek.

b) Torlési kérelem kezelése
Az Frintett kérheti az Adatkezel6tSl, hogy indokolatlan késedelem nélkiil tordlje az Adatkezeld altal rd vonatkozdan
kezelt személyes adatokat, az AdatkezelS pedig koteles ilyen esetben azokat térélni barmely alabbi eset fennallisa esetén:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség arra a célra, ami miatt azok gyfjtésre ill. kezelésre keriiltek;




MAINTENANCE ORGANIZATION EXPOSITION
KARBANTARTO SZERVEZET MUKODESI SZABALYZATA

ACE 1105 ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

Aircraft Technology Center (GDPR SZAB ALYZ AT)

Revizi6: 00 VALLALATI SZABALYZAT 1. KOTET

Oldalszam: 15/43 Ervénybe 1épés datuma: 2021. FEB 01.

b) az Erintett visszavonja az adatkezelés jogalapjaul szolgilé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek mis jogalapja
nines;

<) az Frintett a kozérdekd, valamint 2z Adatkezels vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges adatkezelés ellen tiltakozik, és nincs mds elsSbbséget élvezd jogszerd ok az adatkezeléste;

d a személyes adatokat jogellenesen kezelte az Adatkezeld;

e) a szemelyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség miatt
torolni kell.

Amennyiben az Adatkezel§ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt térdlni koteles, az eléthetd technologia és a
megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlen elvarhatd lépéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld Adatkezel8ket, hogy az Erintett kérelmezte

télik a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

A torést nem kell teljesiteni, amennyiben az adatkezelés

a) véleménynyilvanitis szabadsagihoz, vagy a téjékoztatishoz vald jog gyakotlasa céljabél sziikséges,
b) a személyes adatok kezelését el6ird, az AdatkezelSre alkalmazandd eurdpai uniés vagy tagallami jog szerinti

kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az Adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsa
keretében vegzett feladat végrehajtasa céljabol;

) a népegészségiigy teriiletét érinté kozérdek alapjan;
d) jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez szitkséges,
€) jogt kotelezettség teljesitése miatt sziikséges,

kozérdekl archivilas, tudoményos, vagy torténelmi kutatds, statisztikai célbdl szikséoes és az adattorlés

> y gy > . g
lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné az adatkezelés célidnak teljesitését.
. et Y -1y ] ]

2) az informatikai rendszerek konzisztens, jogszer miikodésének fenntartisa érdekében szitkséges.

Adatkezel6 totli vagy anonimizalja az Erintettre vonatkozod, az informatikai rendszereiben, valamint papir alapt
dokumentaci6iban szerepld személyes adatokat, ha jogszabaly mashogy nem rendelkezik és a személyes adat kezeléséhez
£326d6 cél megsziint. Amennyiben a személyes adat torlése nem valésithaté meg az azt tartalmazé irat sérelme nélkiil:

a) amennyiben az irat megbrzéséhez az Adatkezeld, vagy harmadik személy jogos érdeke fiizédik, az iratot az
Adatkezel6 az iratkezelési szabalyok szerinti id6tartamig megdrzi, torlési kérelem esetén az iratot zartan kezeli és
err8l az Erintettet értesiti, és az iratot a személyes adattal egylitt az iratkezelési szabalyban meghatirozott idétartam
lejartat kdvetSen megsemmisiti,

b) amennyiben az irat megrzéséhez az AdatkezelSnek és harmadik személynek sem fiizédik jogos érdeke, az iratot a
személyes adattal egylitt megsemmisiti.

¢) Azadatok torlése irant minden esetben az adatvédelemért felelés személy a személyes adat kezelésével kapesolatban
Erintett szervezeti egységgel, informatikai rendszer rendszergazdijival egyiittmiikodésben intézkedik.

Az AdatkezelS informatikai rendszereibSl a személyes adatot — az adott informatikai rendszer adottsigai szerint - az él6
rendszerbdl visszaallithatatlanul toli, vagy anonimizalja, tovabb4 az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az észszertien elvarhaté 1épéseket, és gondoskodik arrél, hogy az informatikai rendszer
archivalt valtozataban is — a technoldgiai, technikai lehet8ségek fiiggvényében — 4tvezetésre keriiljon a személyes adat
totlése. A torlésért az informatikai rendszerért felel6s személy felel.

Amennyiben a helyreallithatatlan t6rlés informatikai rendszer sajitossagibdl kévetkezd okbél nem kivitelezhetd,
Adatkezel6 az adat logikai torlését hajtja végte.
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Az anonimizilas keretében a személyes adatot olyan azonositéra kell lecserélni, arnely megakadalyozza, hogy a személyes
adathoz tartoz6 tovabbi adatok a késGbbiekben kapcsolatba hozhaték legyenek az Frintettel.

A papir alapi dokumenticidk esetében, azok jegyzokonyvvel rogzitett megsemmisitésérd]l kell gondoskodni. A
jegyzékonyvben rogziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett iratok beazonosithatésagihoz
szilkséges informacidkat, a megsemmisités idépontjat és a megsemmisitést végzé személy nevét, beosztisit, kiilsd
pattner esetén a kiilsé partner nevét.

Amennyiben az adatok t6tlése jogszabalyi eléiras miatt szitkséges, de az az Erintett jogos érdeke miatt nem lehetséges, a
személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmazé elektronikus, vagy papir alapt dokumentaciét zirolni kell. Ebben
az esetben az informatikai rendszerben tirolt adathoz, illetve dokumentumhoz csak az informatikai rendszer
rendszergazdaja vagy az adatvédelemért felelds személy rendelkezhet hozzaféréssel. Papir alapt dokumentumok esetén
a dokumentum 6rzését zarhat6 szekrényében kell megvalésitani.

A papir alapt dokumenticiék belsé rendszerbe feltdltott elektronikus példanyahoz az Adatkezelé a felhasznaldk
hozzaférését megszinteti.

c) Az adatkezelés elleni tiltakozas kezelése

Az Brintett az Adatkezel6hoz intézett irasbeli nyilatkozataval tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az
adatkezelés jogalapja

= a GDPR 6. cikk. (1) bekezdés e) pontja szerinti kozérdek vagy
= a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint jogos érdek.

Tiltakozasi jog gyakorlisa esetén Adatkezel$ nem kezelheti tovabb a személyes adatokat, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerit$ erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak. Annak megillapitasa kapesan, hogy az adatkezelést kényszeritd ere)'ﬁ jogos okok indokoljak, Adatkezels
dont. Az ezzel kapcsolatos dllispontjardl véleményben kételezd tijékoztatnia az Erintettet.

Az Adatkezel csak abban az esetben teljesiti az adatkezelés elleni tiltakozas miatti kérelmet, ha a kérelem irasban
kerilt benyijtisra.

Az adatvédelemért felelSs személy a legrovidebb idén beliil kételes beazonositani az Erintettet, és koteles a tiltakozast
a kérelem benyujtasatél szamitott legrvidebb idén beliil megvizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében az
Adatkezelével egyiitt dontést hozni, és dontésérdl a kérelmez6t tajékoztatni.

d) Helyesbitési kérelem kezelése
Az Erintett barmikor jogosult a helytelentl rogzitett adatainak helyesbitését kérni.

Amennyiben az Erintett jelzi, hogy az Adatkezel6 altal kezelt barmely adata nem felel meg a valésagnak, az
adatvédelemért felel6s személy azonositja az Erintettet, valamint az altala helyesbitésre kért adat nyilvantartas helyét, és
gondoskodik az adat helyesbitésérdl, ezen eljarisa keretében az adat helyesbitésére vonatkozé igényt az Adatkezeld
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Erintett informatikai rendszerének rendszergazdaja felé jelzi, a szikséges azonosité adatok, a hibas és a helyes adat
megadasaval. Amennyiben a helyes adat nem all rendelkezésre, az Adatkezeld az Brintettd] kér telvilagositast a helyes
adatrol. Ha a helyes adat nem allapithaté meg, az adatvédelemért felelés személy gondoskodik a helytelen adat
zarolasardl. A zarolas az adat passziv allapotba helyezését jelenti, valamint értesiti az érintetett, hogy az adat
helyesbitésére a helyes adat hidnyiban nincs méd, de az adat zarolasra keriilt. Adatkezeld minden olyan cimzettet
tajékoztat a helyesbitéstdl, kiegészitésrél, akivel a személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Erintettet e cimzettek adatairél tajékoztatja, ha ezt {rdsban kérelmezi.

e) Személyes adat kotlatozasa itanti kérelem kezelése
Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére Adatkezel§ kotlitozza az adatkezelést, ha az alibbiak valamelyike teljesiil:
- az Brintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezelé ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
- az adatkezelés jogellenes, és az Adatkezeld ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;
- Adatkezelének mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az Erintett igényli azokat
jogl igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
- az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az AdatkezelS jogos érdeke is megalapozhatja az adatkezelést,
ez esetben amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezelé jogos indokai els6bbséget élveznek-e az
Erintett jogos indokaival szemben, az adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ali esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az Erintett hozzajarulasaval,
vagy jogi igények elterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébél lehet kezelni.

Adatkezel az Erintettet, akinek a kérésére az adatkezelést kotlatozta, az adatkezelés korlatozasanak feloldisardl
elézetesen tajékoztatja.

f) Adathordozhatésighoz valé hozzajarulas iranti kérelem kezelése
Ha az adatkezelés szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, vagy az adatkezelés az Erintett dnkéntes hozzajarulasan alapul,
akkor az Erintett kérheti az Adatkezel5tdl, hogy a neki megadott adatait gépileg értelmezhetd formaban részére atadja.
Ha az technikailag megvalésithato, akkor azt is kérheti az Adatkezel6t8l, hogy az az adatokat més adatkezels szamara
tovabbitsa.

Ez az érintetti jog kizardlag az Erintett 4ltal 4tadott adatokra kotlatozodik, egyéb adatok hordozhatdsigira nem
vonatkozik (pl. statisztika stb.)

Az Frintettnek joga van arra, hogy a ré vonatkozd, Adatkezel$ rendszerében megtalalhaté személyes adatokat:
- tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
- jogosult mas adatkezelShoz tovabbitant,

- kerheti az adatok kozvetlen tovabbitisit a masik adatkezel6héz — ha ez technikailag megvalSsithaté
Adatkezeld rendszerében.

Az Adatkezel$ csak abban az esetben teljesiti az adathordozhatésigra vonatkozé kérelmet, ha a kérelem irasban vagy
e-mail Utjan kerii,lt benyujtasra. A kérelem teljesitéséhez sziikséges, hogy Adatkezel6 meggy&z6djon arrél, hogy valéban

/////

az arra jogosult Erintett kivan élni e jogaval. Az Erintett e jog keretében azon adatok hordozhat6sagit igényelheti,
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melyet sajit maga adott meg Adatkezeld részére. A jog gyakorlisa nem jar automatikusan az adatnak Adatkezels
rendszereibbl val6 térlésével, ezért az Erintett e joginak gyakorlasit kévetben is Adatkezels rendszereiben
nyilvantartasra kertl, kivéve, ha kéri adatainak torlését is.

g) Az elhunyt Erintettet megilletd jogok mas altal t6rténd érvényesitése
Az Erintett halalat kdvetd 6t éven beliil az elhunytat életében megilletS jogokat — mint a hozzaféréshez, helyesbitéshez,
totléshez, az adatkezelés kotlatozasahoz, adathordozhatosaghoz és tiltakozashoz valé jogot — az elhunyt 4ltal arra
tgyintézési rendelkezéssel, kozokiratban vagy teljes bizonyitéd erejli maganokiratban foglalt, az Adatkezel&nél tett
nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az elhunyt az Adatkezelénél tobb ilyen nyilatkozatot
tett, a késSbbi idSpontban tett nyilatkozatban megnevezett személy érvényesithetl e jogokat.

Ha az elhunyt nem tett ilyen tartalmi nyilatkozatot, akkor az elhunyt életében megillet6 és el6z6 bekezdésben
meghatirozott jogait az Erintett - Polgiri Torvénykényv szerinti - kozeli hozzatartozdja érvényesitheti az Frintett
halalat kévetd 6t éven beliil (t6bb kézeli hozzatartozd esetén az a kézeli hozzatartozé, aki ezen jogosultsagat elsSként
gyakorolja). Kozeli hozzatartozonak a Ptk. 8:1. § (1) 1. pontja szerint a hizastars, az egyenesagi rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rékbefogadé-, a mostoha- és a nevelSszilé és a testvér mindsiil.
Az elhunyt kozeli hozzatartozéja az alabbi tényeket koteles igazolni:

- az elhunyt Erintett halalanak tényet és idejét — halotti anyakonyvi kivonattal vagy birésigi hatarozattal,
valamint

- sajat személyazonossagat — valamint amennyiben sziikséges kozeli hozzatartozéi minGségét — kézokirattal
igazolja.
Az elhunyt jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése sorin az elhunytat életében megilletd jogok illetik meg és
kotelezettségek tethelik.

Adatkezeld irasbeli kérelemre koteles tajékoztatni a kdzeli hozzatartozét a megtett intézkedésrdl, kivéve, ha azt az
elhunyt nyilatkozataban ezt kifejezetten megtiltotta.

h) Kérelem teljesitésének hatirideje, modja
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belil
tajékoztatja az Printettet az intézkedéseirél. A kérelem Osszetettségére és a kérelmek szimira tekintettel ez a hatarids
tovabbi két hénappal meghosszabbithato, de ebben az esetben az Adatkezeld kételes az Erintettet egy honapon beliil
tajékoztatni a hatarid6-hosszabbitasr6l és annak okair6l. Emellett Adatkezels koteles az Erintettet tijékoztatni arrol,
hogy panaszt nydjthat be a feliigyeleti hatésagnal, és élhet a birdsagi jogorvoslati jogaval.

Ha az Erintett kérelme egyértelrnﬁen megalapozatlan vagy tilzé (kiilénésen, ha az ismétl6d8), akkor az Adatkezelé a

kérelem teljesitéséért észszerli mértékd dijat szamithat fel vagy megtagadhatja a kérés teljesitését. Ennek bizonyitésa
Adatkezel6t terheli.

Ha az Erintett elektronikus titon nyUjtotta be a kérelmét, akkor az Adatkezeld a tijékoztatasat koteles elektronikus
titon megadni, kivéve, ha ezt az Erintett kifejezetten mas formaban kéri.

Az Adatkezelé minden olyan cimzettet koteles tajékoztatni az altala elvégzett helyesbitésekrdl, torlésekrsl vagy
adatkezelés-korlatozasokrol, aki szamara a helyesbitett adatot elérhetévé tett, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul vagy
ez aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.
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i) Jogorvoslathoz valé jog
Az Erintett jogait emailben vagy postai aton kiildétt irasbeli kérelemben gyakorolhatja.

Az Erintett nem érvényesitheti a jogai, ha Adatkezel$ bizonyitja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
Erintettet. Ha az Erintett kérelme egyertelmien megalapozatlan vagy tilzé (kildnésen az ismétléds jellegre
figyelemmel) Adatkezelé a kérelem teljesitéséért észszerti mértékd dfjat szamithat fel vagy megtagadhatja az
intézkedést. Ennek bizonyitisa az Adatkezel6t terheli. Ha Adatkezeld részérél kétség meril fel a kérelmet benyujté
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovibbi, a kérelmezé személyazonossaganak megerGsitéséhez sziikséges
informacik nyudjtisat kérheti.

Az Erintett az Info.tv., a Rendelet, valamint a Polgari Térvénykonyv (2013. évi V. torvény) alapjan

a. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c;
www.nath.hu) fordulhat vagy

b. Birbsag el6tt érvényesitheti jogait. A per —az Brintett valasztisa szerint — a lakohelye szerind torvényszék eléet is
megindithat (a térvényszékek felsorolisit és elérhetGségét az alibbi linken keresztill tekintheti meg:
http://birosag.hu/torvenyszekek).

2.12. Adatkezelés soran alkalmazandé intézkedések
Az Adatkezel6 altal mikodtetett informatikai rendszerek felhasznaloi, a személyes adatokkal egyéb mddon kapcsolatba

keriilé személyek a személyes adatok védelme érdekében kotelesek betartani a jelen pontban meghatirozasra keriils
eléirasokat.

A munkavégzés/feladatellitas soran keletkezett személyes adatot is tartalmazé elektronikus dokumentumok csak a
munkaveégzés céljara szolgalé szamitastechnikai eszk6z6kon nyithatok meg.

A munkavégzés/feladatellitis céljira szolgal6 eszkdzok és szoftverek hozzaférési kodjait a munkavallalok bizalmasan
kotelesek kezelni.

A munkavégzés/feladatellitis céljira szolgalé mobiltelefonokon a személyes adatot is tartalmazé dokumentumot is
tartalmazo leveleket nem szabad megnyitni, 2 dokumentumot lehetdség szerint csak asztali szamitogépen, vagy
notebook-on lehet megnyitni. Amennyiben mégis mobiltelefonon keresztili megnyitas szitkséges, akkor a
mobiltelefonrél a helyi masolatot minden esetben térdlni kell.

A munkavégzés/feladatellatisra hasznalt mobiltelefont, amelyen az Adatkezel6 altal kezelt, vagy feldolgozott személyes
adat 1s megtalalhat6, minden esetben a mobiltelefonba épitett abras, vagy kbdos védelemmel kell hasznalni.

A munkavallalok kételesek az Adatkezeld mint munkaltaté altal biztositott késziiléken képernyézarat — abrat, vagy
kodot - megadni, 1étrehozni, tovabba a késziléket 2 munkaviszonyuk fennallasa alatt folyamatosan 4bris, vagy kodos
védelemmel ellatva hasznalni, melyet kizardlag az adott munkavallalé ismerhet. A munkavéllalék kdtelesek a kédot a
mobiltelefon visszaadasanak napjan az Adatkezel$ (munkaltatd) szaméra megadni, vagy a mobiltelefont kéddal nem
védett allapotban visszaszolgaltatni.

A munkavégzés/feladatellitis céljara atadott notebook-ok és egyéb munkaallomasok esetében az eszkozoket csak a
felhasznalok hasznalhatjak, hozzatartozdik, vagy mas személyek szamara nem engedélyezett a hasznalat. A
munkavégzés/feladatellitisra hasznélt notebook-ot, amelyen az Adatkezel§ dltal kezelt, vagy feldolgozott személyes
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adatok is megtalilhatok, minden esetben jelszavas védelemmel kell haszndlni. A munkavallalék kotelesek az Adatkezeld
(munkaltato) altal biztositott késziiléken jelszot létrehozni, tovabba a késziiléket a munkaviszonyuk fennallésa alatt
folyamatosan jelszavas védelemmel ellitva hasznalni, melyet kizarélag az adott munkavallal ismerhet. A
munkavégzéshez biztositott fizikai eszkozok és szoftveres megoldasok visszaadasanak napjan a munkavallalok
kotelesek a jelszot az Adatkezel$ (munkiltatd) szaméra megadni, vagy az eszkozt jelszéval nem védett allapotban
visszaszolgiltatni.

A papir alapt személyes adatokat tartalmazé munkadokumentumokat olyan médon kell kezelni, tirolni, hogy azokhoz
csak az a munkavallald rendelkezhessen hozzaféréssel, akinek a feladatkdrébe tattozik a vonatkozé adatok kezelése. Ez
a munkavallal6 kételes a vonatkozé dokumentumokat masok altal elhatarolt, zart helyen tartani, és ha azok
hasznalatara mar nincs sziikség, akkor olyan médon kell megsemmisiteni (pl: irat ledaralasaval), hogy a megsemmisitést
kovetSen ne lehessen azok tartalmit megallapitani.

A munkavillal6 munkaviszonya, megbizasa, egyéb feladatellatasra szolgalé jogviszonya megsziinése esetén minden
személyes adatot is tartalmaz6 papir alapu és elektronikus iratot, adatot kételes a foglalkoztatisanak utolsé napjat
megel6zSen az Adatkezel6 részére visszaszolgaltatni, azokrol mésolatot nem tarthat maginal, amirdl dtadas-atvételi
jegyzokonyvet kell késziteni.

Tilos maganhasznilata eszkézon az Adatkezeld kezelésében vagy feldolgozasaban 1évé személyes adatot tarolni,
kivéve, ha a tirolds a munkavégzéshez elengedhetetleniil szitkséges és a tarolast a munkavégzést kovetben
megszintetik.

Minden munkavallal6 koteles az altala hasznalt munkateriiletet olyan médon hasznalni, hogy azon az Adatkezels
kezelésében vagy feldolgozasaban 1évé, személyes adatot is tartalmazé dokumentumok lehet8ség szerint szabadon ne
legyenek hozzaférhetSk. Tlyen intézkedésnek mindsiil kiilondsen: szamitastechnikai eszkézok jelszavas védelme, az
irodahelyiség zarasa, az iratok elhelyezése védett helyre. Minden munkavallalé kételes biztositani azt, és a megfeleld
intézkedéseket megtenni annak érdekében, hogy az Adatkezel8 valamennyi irodai teriiletére a nem az AdatkezelSvel
munkaviszonyban, vagy egyéb munkavégzéste iranyuld egyéb jogviszonyban allé személy csak az Adatkezels
munkavallalojanak, vagy megbizottjanak kiséretében léphessen be. Az Adatkezeld teriiletére belépni jogosult személyek
az Adatkezel altal kezelt személyes adatok megismerésére nem jogosultak, és az Adatkezel kezelésében llé
szemelyes adatok biztonsiginak megsértésével az AdatkezelSt ért karért az adatvédelmi incidenst el6idéz személy
teljes felel6sséggel tartozik.

Személyes adatok csak biztonsagos kommunikacids csatorna alkalmazasaval, vagy megfeleld titkositasi megolddssal
adhatok it mas személynek. Ellenkezd jelzésig az Adatkezels belsé levelezési rendszerén beliili adatiramlas
biztonsagos kézbesitési csatorninak tekintendé. Kilsé adatitadas sordn gondoskodni kell a személyes adatok
titkositasarél SSL kapcsolat, vagy egyedi titkositas hasznalatival, a jelszé elkiilonitett csatornin (pl.: SMS) keresztili
kiildésével, papir alapon pedig zirt botitékon keresztiili dtadassal.

Amennyiben az Adatkezelé mas AdatkezelStdl, az adathoz kapcsolédé rendelkezéssel fogad személyes adatot,
valamennyi, az adattal érintkez6 felhasznalonak kotelessége az adattovabbité rendelkezéseit tigyelembe venni.

Titoktartasi nyilatkozat hidnydban nem adhaté 4t kiils§ személynek személyes adat!
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2.13. Adatkezelés tervezésével, informatikai rendszer fejlesztésével kapcsolatos rendelkezések

1. Adatkezelés tervezése

Személyes adatok kezelésével jard 1j tevékenységek bevezetésekor az aldbbi feladatokat kell elvégeznie az
adatvédelemért felelés személynek:

a) meg kell hatiroznia
1. a kezelend$ személyes adatok korét,
2. az adatok kezelésének céljat,
3. az adatkezelés jogalapjat,
4. az adatkezelés idGtartamat,

b)  fel kell mérnie, hogy az adatok milyen informatikai rendszerben lesznek kezelve, az adatok milyen informatikai
rendszerben jelennek meg,

¢) meg kell hatiroznia, hogy elérelithatban az adatokhoz kinek szitkséges hozzaférnie az AdatkezelS-en belil, illetve
kivil,
d) be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovabbitani mas személy szamara,

¢) be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni Adatfeldolgozét, amennyiben igen, az Adatfeldolgozé
feladata mi lesz, varhatdan ki lesz az Adatfeldolgozd,

f)  meg kell hatirozni az adatkezelés megkezdésének tervezett idSpontjat, az adatok felvételének mobdjat és pontos
helyét (pl.: erre szolgalé internetes felillet vagy papir alapt adatfelvétel).

g) A kialakitott adatkezelési terv alapjan az adatkezelésrdl sz616 tajékoztatot és a végleges adatfeldolgozasi szerz&dést
az adatvédelemért felelds személy késziti el.

2. Az adatvédelmi szervezet
a) Az iigyvezetd igazgatd

® gondoskodik az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasardl,

¢ jogosult az Adatkezeld adatkezeléseire vonatkozé dontések meghozatalara;

* kivizsgaltatja az ellenSrzések soran feltart hidnyossigokat, gondoskodik a jogszabalysérté kérilmények
megszintetésérol;

o szitkség esetén részt vesz az Adatkezeld adatvédelmi incidenseket kivizsgalé munkacsoport munkéjaban.

b) Az Informatikai Biztonsagi Felels (IBF)
Az Informatikai Biztonsagi Szabilyzatban meghatirozott feladatai teljesitése soran kiemelt figyelmet szentel a
személyes adatokat érint$ biztonsagi intézkedések megvalésitasanak.
Az adatvédelmi felel6s bevonasaval gondoskodik az informatikai megoldasok kialakitasa sorin az adatvédelem és
adatbiztonsig szempontjainak érvényesiilésérSl. Adatvédelmi incidens esetén jelen szabalyzatban meghatarozottak
szerint tészt vesz az adatvédelmi felels altal létrehozott adatvédelmi munkacsoport munkajaban, az incidens
megoldasaban.

Az ACE Kft ligyvezet§ igazgatoja altal kijelSlt Informatikai Biztonsagi Felelss (IBF) az IT vezetd.
Nyilvinos e-mail elérthetdsége: GDPR@aetroplex.com
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c) Az adatgazdak

® a szervezetl egységek vezetdi, akik felelések az iranyitisuk ali tartozé szervezeti egységek adatkezelésének
jogszeriségéért, jelen utasitasban foglaltak végrehajtasaért és betartasaért.

® jogosulatlan hozzaférés vagy az adatvédelmi elSirasok egyéb megsértésének észlelése esetén az adatvédelemért
felelés munkavallalé egyidejti tajékoztatisa mellett intézkedést tesznek annak megszintetésére, indokolt esetben
kezdeményezik a felel6sségre vonasi eljaras lefolytatasat.

¢ adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén részt vesznek az adatvédelmi felelds altal Gsszehivott munkacsoport
munkajiban.

AEROPLEX Kézép-Eurépai Légijarmt Miiszaki Kozpont Kft. els6dleges adatgazdai (Adatkezel$ szervezeti
egységei) és azok elérhetSsége:

1 Munkavallalok személyes adatainak nyilvantartasa
Név: Ugyvezet§ igazgatéi Titkarsag
Email: [Aceltitkarsag@aeroplex.com]

2. Human adatok nyilvantartisa
Név: Human Er6forras szetvezet
Email: [AceHuman@aeroplex.com]

3. Tarsadalombiztositisi adatok nyilvantartdsa
Név: Pénziigyi igazgatd
Email: [ACEPenzugy@aetoplex.com]

d) Az adatkezelést végz8 munkatars

Koteles

e az altala kezelt, feldolgozott adatokat az IBSZ-ben meghatirozottak szerinti biztonsagi osztalyba sorolasuk
kategoriaja szerint kezelni;

® a2z jltala végzett adatfeldolgozast jogszeriien végezni;

* a tudomdsara jutott személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld rendelkezései szerint feldolgozni, tovabba a
személyes és egyéb bizalmas adatokat az Adatkezels rendelkezései szerint tirolni és megdrizni;

¢ adatvédelmi incidens gyantja esetén koteles az adatvédelmi felelés rendelkezései szetint eljarni.

Az adatkezelést végz6 munkatirs az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, sajat célra adatfeldolgozast nem
végezhet.

2.14. Adatbiztonsag
1. Adatbiztonsag elve

Adatkezeld az adatkezelés soran mindvégig koteles gondoskodni a kezelt személyes adatok észszer(ien elvarhatd
legmagasabb szintd biztonsagardl (adatbiztonsag elve).
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Az informatikai rendszerekben megval6sulé adatkezelések soran felmerilé adatbiztonsagi kérdésben az adatgazdak
vagyis az adott szervezeti egység altal kezelt személyes adatok tekintetében kotelesek:

az adatkezelés id6tartama alatt az adatok biztonsagos taroldsa, az idStartam lejartaval az adatillomany torlése,
fizikai megsemmisitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni;

az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitis,
nyilvanossigra hozatal, térlés vagy megsemmisités a véletlen megsemmisités és sériilés, Adatkezel§ ltal
alkalmazott technika megviltoztatasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

gondoskodni arrél, hogy a jelen Szabalyzatot, valamint a feladatkéritkben kiadott kiilon, a személyes adatok
kezelésérél sz0l6 rendelkezéseket az iranyitasuk alatt dolgozék megismerjék és betartsak, illetve azt
folyamatosan ellendrizni;

ellendrizni, hogy a szervezeti egységében kezelt adatok tovibbitisukat kévetden is olyan adatkezel6héz,
adatfeldolgozohoz keriilnek, aki vagy amely az adatok biztonsagos kezelésérdl megfeleléen gondoskodni tud,
ezzel 6sszefliged kérdésekben jogosult kérni az adatvédelmi felelés. allasfoglalasat;

Adatkezel$ valamennyi munkavallaléja koteles a személyes adatokat tartalmazé itatokat és a munkavégzéshez
szikscges segédleteket a munkavégzés befejezését kovetGen — ahol biztositott — zarhaté lemez- vagy
panceélszekrényben, biztonsigi zarral ellatott fidkban, szekrényben tarolni. Ahol ezek a feltételek nem
biztositottak ott is térekedni kell az adatok legalabb zarral ellatott fiokban, szekrényben t6rténd biztonsagos
tarolasara. Az iréasztalokon a munkavégzés befejezését kovetben személyes adatokat tartalmazo iratok tiroldsa
tilos.

a munkatarsak irodai helyiségiiket és az irat és adattiroldsra hasznalt berendezéseket munkaidében fokozott
gondossiggal kételesek Srizni. A munkatirs koteles a szamitogépét és az ahhoz alkalmazott adathordozokat
ugy kezelni, tirolni, hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba
a munkaidé végeztével a szamitogépet kikapesolni, az irodahelység ajtajat — kézos iroda esetén az utolséként
tavozd munkatirsa — bezarni.

Tovabbi adatbiztonsagi elbirasok:

A személyes adatokat tartalmazé iratot vagy adathordozét az Adatkezeld teriletérd] kivinni csak kilondsen
indokolt esetben az adott szervezeti egység vezetSjének kifejezett engedélyével szabad. Ebben az esetben az
tratot vagy adathordozét maganal tartd munkavallalé felel annak meglrzéséért, sértetlenségéért, illetve, hogy
annak tartalmardl illetéktelen személy ne szerezhessen tudomast.

Adatkezelesi tevékenységet az egyes munkatirsak csak feladatkdriik ellatisihoz szitkséges mértékben

folytathatnak. Az adatkezelési tevékenységet ellatd munkatars koteles gondoskodni az altala kezelt adatok és
iratok megbrzésérdl.

Kérdéses esetben a mindenkori Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban leirtak kévetendSk!

2. Informatikai nyilvantartasok védelme
Adatkezeld az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik killénésen:

a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosito intézkedésekrdl, ezen beliil a szoftver és hardver eszkdzok
védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl;

az adatillomanyok helyreallitasanak lehet6ségét biztosité intézkedésekrdl, ezen beliil a rendszeres biztonsagi
mentésrdl és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérdl;
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¢  azadatallomanyok vitusok elleni védelmérdl;

® 2z adatillomanyok, illetve az azokat hordozd eszkézok fizikai védelmérdl, ezen belil a tizkar, vizkar,
villimcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események kovetkeztében bekovetkezd
karosodasok helyreallithatosagardl.

Kérdéses esetben a mindenkori Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban leirtak az iranyadéak kévetenddk!

3. Papiralapu nyilvantartasok védelme
Adatkezel§ a papiralapt nyilvantartisok védelme érdekében megteszi a szitkséges intézkedéseket kiillondsen a fizikai
biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.

A munkavallal6k, és egyéb, az Adatkezel érdekében eljaré személyek az altaluk hasznalt, vagy birtokukban 1évé,
szemelyes adatokat is tartalmazé adathordozokat, fiiggetlentil az adatok régzitésének médjatol, kételesek
biztonsagosan 6rizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztats, tovabbitis, nyilvanossagra hozatal, totlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés ellen.

4. Szamitégépes infrastruktira hasznalatanak szabalyai
A munkatarsak Adatkezeld szamitogépes infrastruktirajat csak rendeltetésszertien hasznalhatjak. Az eszkozoket csak a
munkakori lefrisban részletezett tevékenységekre hasznalhatjik.

A munkatirsak fokozottan kotelesek tigyelni arra, hogy az Adatkezel§ altal biztositott rendszerekbe belépést biztositd
jelszavukat illetéktelen személy ne ismetje meg. Ennek keretében

®  ajelszavakat ugy kell megvalasztani, hogy azokat ne lehessen kitalalni;
®  ajelszavakat tilos masok tudomasara hoznt;

®  a jelszavakat ajanlott legalibb hiromhavonta cserélni, kivéve a szimitogépes bejelentkezéshez és webes
levelezéshez hasznalt jelszot, melyet 45 naponta kell megviltoztatni;
®  barmely rendszer, amely jelszéval védett belépést igényel tilos kilépés nélkiil elhagyni, nem elegendd pl. egy
bongészé bezarasa;
® amunkatarsaknak tilos mas munkatirsak informatikai eszk6zét illetéktelentil hasznalni,
e tilos a halézati eréforrasokat védd technikai korlatozasok feltérése, mas felhasznaldk jelszavainak megszerzése,
letve
®  tilos a munkatars rendes munkavégzésén kiviil a rendszer, és mas felhasznalok adatait, fajljait — engedély nélkul
— masolni, t6r6lni vagy médositani.
Az informatikai rendszert tizfal, és rendszeresen frissiild virusellenérzé szoftver védi, amelyek mikodtetésérdl,
frissitesérdl az IT vezet$ gondoskodik és/vagy az informatikai szabalyzat szabalyozza.

Az elektronikus adattarold berendezések fizikai védelmérdl megfelelden gondoskodni kell, igy

e azokat zart védett helyen kell tartani,
®  aszamitdstechnikai eszk6zok kozelében enni vagy inni tilos,
®  AdatkezelS teriiletérdl csak jelszoval védett szamitgép vihetd ki, Adatkezeld el6zetes engedélyével.

Kérdéses esetben a mindenkoti Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) leirtak a kovetend8k!
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5. Személyes adatok automatizalt feldolgozasa

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran biztositani kell

® ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

®  az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés segitségével
torténd haszndlatainak megakadalyozasat;

® annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatitviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottik vagy tovabbithatjik;

* annak ellendrizhetSségét és megillapithatosagit, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitt be az
automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

®  atelepitett rendszerek izemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és azt, hogy
®  azautomatizilt feldolgozas soran fellépd hibikrol jelentés keésziiljon.
Az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika

mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell vilasztani, amelyik a személyes adatok
magasabb szintd védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

Kérdéses esetben a mindenkori Informatikai Biztonsagi Szabailyzatban (IBSZ) leirtak a kévetendGk!

2.15. Az Adatfeldolgozok

Adatkezel6 fenntartja maginak a jogot, hogy tevékenysége soran Adatfeldolgozét vegyen igénybe, alland6 vagy eseti
megbizas alapjan. Allandé jellegti adatfeldolgozasra elsésorban az tigyfélkapcsolattal, a szolgiltatisok nydjtisaval
6sszefliggd adminisztracid ellitisa, valamint az informatikai rendszer fenntartasa érdekében kertlhet sor. Az
Adatfeldolgozé igénybevétele soran a vonatkoz6 jogszabalyok, elsésorban a rendelet rendelkezései az irinyaddk.

Adatfeldolgozo igénybevételére kizarolag irasbeli szerz3dés alapjan kertilhet sor. Az Adatfeldolgozénak a személyes
adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a vonatkozd jogszabalyok keretei kozott az Adatkezel
hatarozza meg. Az adatkezelési miveletekre vonatkozé utasitisok jogszerségéért az Adatkezeld felel. Az Adatkezels
garancidkat nywjté szerzGdési feltételek kialakitasaval és megfeleld szervezeti, technikai intézkedésekkel biztositja, hogy
az Adatfeldolgozé tevékenysége sorin az érintettek jogai ne sériilhessenek, és az Adatfeldolgozé személyes adatokat
csak akkor ismerhessen meg, ha a feladata ellatisihoz elengedhetetlentil sziikséges.

Kérdéses esetben a mindenkori Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) leirtak kévetenddk!

Adatfeldolgozéi szerz8dések kitelezd tartalmi elemei

A szabalyzat hatilybalépését kovetSen kotott adatfeldolgozoi szerzddésekben legalibb az alibbiakrél rendelkezni kell:
®  szerz6dés targya,

az AdatkezelS és az Adatfeldolgozé adatai

a feldolgozott adatok korének megjeldlése,

az adatfeldolgozas céljai,

az adatfeldolgozas id6tartama,

a feldolgozandé személyes adatok becstilt mennyisége,

az Adatfeldolgoz6 altal elvégzett technikai miveletek megnevezése és alapvets elemei;

az érintettek kore,
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¢ Adatfeldolgozé altal ellatandé feladatok pontos leirdsa,

®  azutasitashoz kotéttség ténye,

*  atajékoztatisi kotelezettséget,

®  azt, hogy az Adatfeldolgozo a Rendeletben alkalmazott biztonsagi eljarasokra (alnevesités, titkositas) felkésziil,
azokat legkésébb a Rendelet alkalmazasanak megkezdésétsl bevezeti;

®  Adatkezel§ rendszergazdajanak, informacidbiztonsagi felel8sének és adatvédelemért felelSs személyének
elérhetésége,

*  Adatfeldolgozd titoktartasi kotelezettsége,

®  azadatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedések meghatarozasa, az
adatbiztonsagi el6irasok meghatarozasa;

*  annak meghatirozasa, hogy az Adatfeldolgozénak az Adatkezel$ mely szabalyzatainak kell megfelelnie,

® tovabbi Adatfeldolgozé igénybevételének lehetSségét, amennyiben ez ismert, a tovabbi Adatfeldolgozd
személyének megjelSlésével, amennyiben nem ismert a bevonis menetére vonatkozé rendelkezéseket és az
Adatkezel6 ellenvetési jogat,

® a tovabbi Adatfeldolgozénak megfelel garancidkat kell nyijtania a megfelelé technikai és szervezési
intezkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés megfelelien a Rendelet
kévetelményeinek,

* az adatfeldolgozas befejezését kovetSen eljarisokat (minden személyes adatot térdlni kell vagy vissza kell
juttatni az Adatkezelé szamara és t6rSlni kell a meglévd masolatokat, kivéve, ha az eurépai uniés vagy a
tagillami jog az személyes adatok tirolasat itja eld,

®  atovabbi Adatfeldolgozéval az Adatfeldolgozonak az eredeti szerz&désének megfeleld tartalmi szerz3dést kell
kotnie,

® az egyuttmikodés elvét azaz, hogy az Adatfeldolgozonak kotelessége az Adatkezelével egyuttmikodni az
alanyi jogok teljesitési sorin,

®  az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozé kézott utasitdsadss, illetve kapesolattartas mddja,

* 2 felel6sség elvét, azaz annak tényét, hogy az Adatkezels az Adatfeldolgozé rendelkezésére bocsat minden
olyan informaciét, amely az Adatkezel6 Rendeletben megfogalmazott kotelezettségeinek teljesitéséhez
sziikséges,

® az audit jog kikotését, azaz, hogy az Adatfeldolgozé koteles elSsegiteni az Adatkezels altal vagy az altala
megbizott mas természetes vagy jogi személy altal végzett auditokat, beleértve a helyszini ellenérzéseket,

e afelel6sség egyes kérdései a felek kozott,

®  jogérvényesitési lehetSségek a felek kozott.

Kérdéses esetben a mindenkori Informatikai Biztonsdgi Szabalyzatban (IBSZ) leirtak az iranyadé
kovetenddk!

2.16. Adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos kitelezettségek

1. Az adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens alatt a Rendelet értelmében a biztonsag olyan sériilését értjiik, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell$ idejii intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat
okozhat a természetes személyeknek, tobbek k626t a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik
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korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossig-lopast vagy a személyazonossaggal valé visszaélést, a
pénzligyi veszteséget, az alnevesités engedély nélkili felold4sat, a j6 hirnév sérelmét, a szakmai titoktartisi kotelezettség
altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a széban forgd természetes személyeket sijté egyéb
jelentbs gazdasagi vagy szocilis hatranyt.

A jelen szabalyzat hatalya ala tartoz6 személyek, barmely, az Adatkezel$ ltal vagy kozremikédésével mikédtetett
informatikai rendszer vagy manuilis adatkezelés esetében haladéktalanul, de legkésSbb 24 6rén beliil kotelesek jelenteni
az adatvédelemért felel6s személy szamara, ha adatvédelmi incidens gyantja meriil fel, vagy, ha biztos tudomasa van
arrdl, hogy adatvédelmi incidens tortént.

A bejelentést elsésorban munkaidében, telefonon keresztiil kell megtenni, és azt kovetSen az adatvédelemért felelSs
személy szamara kiildétt elektronikus levél formajaban is meg kell erésiteni.

Kérdéses esetben a mindenkori nformatikai Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) leirtak az iranyadékévetendSk!

2. Adatvédelmi incidens soran alkalmazandé eljarasrend
Az adatvedelemért felel6s személy és az egyéb érintett személyek a szimukra jelzett, vagy sajat hataskéritkben

megallapitott adatvédelmi incidens felderitése és sulyossiganak megallapitisa érdekében a jelen fejezetben foglaltak
szerint kotelesek eljarni.

Az Adatkezel minden sziikséges intézkedést megtesz az adatvédelmi incidensek elkeriilése érdekében. Amennyiben
mégis adatvédelmi incidens kovetkezik be:

1. Az adatvédelemi felels felveszi a kapcsolatot az adatvédelmi incidenssel érintett informatikai rendszer
rendszetgazdajaval, az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazddjaval, és ha azonosithatd
ilyen, az incidenst el6idézé személlyel.

2. Az adatvédelemért felelSs személynek a felderités soran az alibbi kategéridk valamelyikébe kell az adatvédelmi
incidenst sorolni:

A. Alacsony szinti adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhaté korének jogosulatlan
tovabbitisa, megvaltoztatisa, nyilvinossigra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy
megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset.

B. Kozepes szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély kérének megvaltoztatasa, jogosulatlan
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen tétlése vagy megsemmisitése, vagy mas
jogellenes adatkezelési eset.

C. Magas szintQ adatvédelmi incidens:

" 2 személyes adatok széles kérének jogosulatlan megvaltoztatasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, szandékolt, vagy véletlen tStlése vagy megsemmisitése, vagy mas jogellenes
adatkezelési eset, illetve

* az adatok korétdl fiiggetlent] minden olyan eset, amikor valészintsithetd, hogy az incidensnek
az érintettre hatrinyos hatdsa van, vagy biztosra vehetd, hogy az incidensnek az érintettre
hatranyos hatasa van.
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3. Alacsony szintd adatvédelmi incidens esetén az adatvédelemi felelds :

® legkésdbb a tudomasszerzéstdl szamitott 1 napon belil az érintett rendszer rendszergazdijaval és az
adatvedelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdajdval meghatirozza az adatvédelmi
incidens kezelésének moédjat és felhivija az intézkedéste jogosult személyt az incidens kezelésére,

®  rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvintartasaba.

4. Kozepes szintl adatvédelmi incidens esetén:

® az adatvédeleméi felelés haladéktalanul, de legkésébb a tudomasszerzéstdl szamitott 24 6ran belil
munkacsoportot hiv Ossze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felelds személyen kivil a
rendszergazda, az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdija és Adatkezeld
vezetdje,

® amunkacsoport meghatirozza az adatvédelmi incidens kezelésének médjat és felhivja az intézkedésre
jogosult személyt az incidens kezelésére,

® azadatvédelemi felel6s rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasiaban,

® azadatvédeleméi felelSs értesiti a felugyeleti hatésagot 72 6ran beliil az adatvédelmi incidensrél, ha az
adatvedelmi incidens valészinGsithetSen kockazattal jir az érintett vagy mas érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve.

5. Magas szint( adatvédelmi incidens esetén:

® azadatvédelemért felel6s személy haladéktalanul, de legkésébb a tudomasszerzéstdl szamitott 24 6ran
belil munkacsoportot hiv &ssze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felelés személyen kivil a
tendszergazda, az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat adatgazdaja és Adatkezel
vezetdje,

® 2 munkacsoport meghatirozza az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivija az intézkedésre
jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba meghatirozza az érintettek értesitésének maédjat, az
értesités tartalmat, és gondoskodik az érintettek haladéktalan értesitésérél.

® azadatvédelemért felels személy togziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaban,

o azadatvédelemért felelGs személy értesiti a feliigyeleti hatosagot a tudomasszerzéstdl szamitott 72 éran
belil az adatvédelmi incidensrél.

Az Adatkezeld az adatvédelemért felelds személy Gtjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellenSrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljibol az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek kérét és
szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, korilményeit, hatasait és az elharitisara megtett intézkedéseket, valamint
az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatirozott egyéb adatokat.

Amennyiben az érintett ezt kéri, az adatvédelemért felelSs személy tajékoztatast ad az érintett személyes adatara is
kiterjed6 adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban.

Ha az adatvédelmi incidens valészinGsithetéen magas kockizattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsigaira
nézve, az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkul kételes irdsban, vagy ha rendelkezésre all email cim, akkor
emailben tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél.
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A tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb az
alabbi informaciokat:
®  adatvédelemért felelds személy vagy a tovibbi tajékoztatist nydjt6 egyéb kapcsolattartéd nevét és elérhetSségeit;
e ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithetd kovetkezményeket;

e ismertetni kell az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasira tett vagy tervezett intézkedéseket,

beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé
mtézkedéseket.

Adatkezel6 nem koteles tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, ha

¢ Adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket
az adatvédelmi incidens dltal érintett adatok tekintetében alkalmazta (killondsen azokat az intézkedéseket —
mint peldaul a titkositis alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat).
®  Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az
érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban val6szinGsithetéen nem valésul meg.
* A tijekoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szitkségessé az Adatkezel§ részérél. Tlyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely
biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat. Pl sajtokdzlemény kiadasa.
Ha Adatkezel nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidenst6l, az incidens bejelentését kovetden a felugyeleti
hatdsag, miutan métlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valészindsithetGen magas kockdzattal jar-e, elrendelheti az

erintett tajekoztatasat, vagy megallapithatja, hogy az érintett tajékoztatésa az el6z6 pontban foglalt valamely ok miatt
nem sziikséges.

Adatvédelmi incidens nem csak Adatkezelénél meriilhet fel, hanem a vele szerz8déses kapcsolatban allo
Adatfeldolgozonal is. Ha az Adatfeldolgozé rendszerében észlel adatvédelmi incidenst, indokolatlan késedelem nélkiil
koteles bejelentent azt Adatkezelének, illetve amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejlleg kozolni, azokat
koteles tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil akar részletekben is kozolni.

Amennyiben Adatkezel$ észlel adatvédelmi incidenst valamely Adatfeldolgozdjanal, vagy adatvédelmi incidens gyantja
meriil fel, akkor Adatkezel az Adatfeldolgozd egyidejii értesitésével lefolytatja az adatvédelmi incidens azonositisaval
és kezelésével kapcsolatos, jelen pont szerinti eljarasat.

Kérdéses esetben a mindenkori Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban (IBSZ) leirtak az iranyadé
kévetendgk!

2.17. Adatvagyon nyilvantartas vezetése

Az adatvédelemi felel®s az adatkezelések atlathatosaganak biztositasa érdekében nem nyilvanos adatvagyon
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza legalabb:

®  azadatkezelési eset megnevezését,

e az Adatkezel$ kezelésében 1évé adatok felsorolasat,

®  azt, hogy adott adat milyen informatikai rendszerben keriil kezelésre,
e  az adatkezelés céljat,

az adatkezelés idStartamat,

az Adatfeldolgozok személyét
e  az adat forrasat,

*  azadatkezelési folyamat adatgazdaja szervezeti egységét, személyét.
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2.18. Adatkezelési tajékoztatas

Az Gjonnan megkezdett adatkezelés esetében amennyiben az Erintettre vonatkozé személyes adatokat az Adatkezel§ az
Erintettdl gyujti, a szemeélyes adatok megszerzésének idSpontjaban, amennyiben az Erintett utodlag kér tajékoztatast, ugy
czen tijékoztatis megadasakor is az Erintett rendelkezésére kell bocsatani a kdvetkezd informaciokat:

a) az Adatkezeld ill. képviselGjének kiléte és elérhetéséges;

b) az adatvédelemi felelSs elérhetéségei;

¢) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja (ideértve kiilondsen az Adatkezeld
és harmadik £él jogos érdekeinek kifejtését is);

d) aszemélyes adatok cimzettjei, amennyiben van ilyen, a cimzettek kategériai;

€) adott esetben annak a ténye, ha az Adatkezelé harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja az
adatokat tovabbitani, a vonatkozd megfelel8ségi hatarozat léte vagy hianya, vagy ilyen adattovabbitis esetén s
megfelel6 és alkalmas garanciak megjel6lése, valamint azok masolatanak megszerzésére szolgalé médokta vagy azok
elérhetSségére valo hivatkozas;

f) a személyes adatok tirolisinak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam meghatirozasanak
szempontjai;

g) az Erintett azon jogarol torténd tijékoztatisa, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tSl a ri vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, vagy kezelésének kotlatozasat (zarolas), és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett adathordozhatésaghoz valé jogit;

h) amennyiben az adatkezelés az Erintett hozzajarulasan alapul az arro6l vald tajékoztatast, hogy hozzajarulisat barmely
idépontban visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjin végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

i)  az Erintettnek joga van felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasara;

J)  azt, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul vagy szerzédés
kotésének elSfeltétele-e, valamint, hogy az Erintett koteles-e a vonatkozd személyes adatokat megadni, tovabba,
hogy milyen lehetséges kévetkezményekkel jar az adatszolgaltatas elmaradasa;

k)  az automatizilt dontéshozatal ténye — amennyiben az adatkezelés soran ez felmeriil, beleértve, hogy megjelélends,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel és az Erintette nézve milyen varhat6 kévetkezményekkel bit.

A tarsasag altal kezelt személyes adatokat feldolgozé rendszereket a 6.szamu melléklet tartalamazza. (A tarsasig
adatkezeldi altal hasznalt rendszerek ) A kitoltott melléklet adattartalma nem nyilvanos, abbdl informaciét kapni csak
elézetes Ugyvezeto Igazgatoi és Adatvédelmi Biztosi engedéllyel lehetséges.

Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az eredeti adatkezelési céltél eltérd tovabbi célra is fel kivanja hasznalni
és ezen adatkezelésre jogosult is, Ggy az Adatkezeld koteles a GDPR vonatkozé szabalyainak megfelelSen az Erintettet

az eltérdé célrol és minden, a fenti pontokban megfogalmazott informaciokrél a tovabbi adatkezelést megel6z6en
tajékoztatni.

Az djonnan megkezdett adatkezelés esetében amennyiben erre lehetéség van, tovabbd, ha az Erintettre vonatkozé
személyes adatokat az Adatkezels nem az Erintettél gytiti, a személyes adatok megszerzésének idSpontjaban, illet8leg a
ta]ekoztato elkészitésekor az Erintett rendelkezésére bocsatja a fenti informacidkat, valamint a személyes adatok forrasat
és adott esetben azt, hogy az adatok nyilvinosan hozzaférhetd forrasbél szarmaznak-e.
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3. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat rendelkezései 2021. januar 01-t51 hatalyosak.
4. MELLEKLETEK
1. szdmu melléklet: Adatvédelmi tdjékoztato a térsasdg munkavillaloi részére
2. szdmu melléklet: Adarvédelmi nyilvintartds
3. szdmu melléklet: A tdrsasdg adatkezeldi 4ltal nyilvantartort adatok
4. szamu melléklet: Bejelentd lap az adatkezeld részére adatvédelmi incidens esetén
5. szdmu melléklet: Az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidenst6]

6. szamu melléklet: A tirsasdg adatkezeldi 4ltal hasznalt rendszerek
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1. szamu melléklet: Adatvédelmi tajékoztato a tirsasag munkavallaléi részére

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO AZ AEROPLEX KOZEP-EUROPAI KFT.
MUNKAVALILALOI RESZERE

Az AEROPLEX Kézép-Eurépai Légijarmii Miiszaki K6zpont Korlatolt Felelsségii Tarsasag (székhelye: 1185
Budapest, Liszt Ferenc Nemzetkézi Repildtér; cégjegyzékszama: 01-09-164863; addszama: 10751116-2-43) mint
munkaltaté és adatkezeld (a tovabbiakban: a ,, Munkaltaté™) eziton tajékoztatja munkavallaléit (a tovabbiakban: a
»Munkavallal6” vagy a , Munkavallalok™) személyes adataik kezelésérél.

1. A személyes adatok kezelésének oka

2016. majus 24-én az Burdpai Unié rendeletet tett kozzé a személyes adatok védelme érdekében. A szabélyozis
kozvetlenill érvényes minden olyan szervezetre, amely személyes adatot kezel. (EU 2016/679 rendelete (GDPR))
Magyarorszagon 2018 majus 25-t6] kotelezd a betartasa.

2. Az adatkezelés célja

A Munkaltaté a Munkavallalok személyes adatait a munkaviszony létesitése, teljesitése, fenntartisa és megsziintetése
érdekében kezeli.

3. A kezelt adatok kore, az adatkezelés jogalapja

A Munkaltat6 térvényi felhatalmazas alapjan kezeli a Munkavallalé kévetkezd személyes adatait: a Munkavillalo neve;
szlletési neve; sziiletési helye; sziiletési ideje; anyja sziiletési neve; lakohely; tartozkodasi hely (amennyiben eltérd a
lakohelytdl); addazonosité jele; tirsadalombiztositasi azonositd jele (TAJ szam); arra vonatkozé informacié, hogy a
Munkavallalé palyakezdének vagy nyugdfjasnak mindsiil-e; nyugdijas tdtzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén);
személyi igazolvany szama; lakcimet igazold hatosagi igazolvany szama; bankszamla szama; életkora; csaladi allapota;
hizastarsa addészdma és munkahelye; gyermekei szama és sziiletési ideje valamint azok addazonositd jele és
tarsadalombiztositasi azonosito jele; csaladi adokedvezményt igénybe vesz-e; van-e masik munkaviszonya (masodalls);
rehabilitaciés kartyaval rendelkezik-e; 2 Munkavallalé iskolai végzettsége; szakképzettsége; allampolgarsaga; munkakore;
munkabére; munkaegészségiigyi alkalmassagi igazolasa; munkaruha készittetéséhez sziikséges adatok: magassag, testsuly,
cipéméret; el6z6 munkahely kilép6 papirja; a Munkavallalé jovedelmét terheld, birosag altal meghatarozott levonassal
kapcsolatos adatok; sajit e-mail cime az elektronikus munkabérjegyzék megkiilldéséhez; telefonszama; torvény altal
meghatarozott egyéb adatok.

A Munkiltaté a ,Beutalds munkakéri orvosi alkalmassigi vizsgilatra” cimil lizemorvosnak atadasra keriils
dokumentumon is szetepelteti a fenti adatok koziil relevins adatokat.

A jelen bekezdésben felsorolt személyes adatok kezelésének jogalapja a Munka térvénykonyvérdl szolé 2012, évi I
térvény (a tovabbiakban: az ,Mt”) 10. § (1) és (3) bekezdése, valamint a mindenkor hatilyos egyéb adézési,
tarsadalombiztositasi, munkaegészségligyi és munkavédelmi, valamint egyéb vonatkoz jogszabalyok — tobbek kozétt,
de nem kizardlagosan az Addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény, a Szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény, a
Személyi jovedelemadorél sz616 1995. évi CXVIL térvény, a Munkavédelemré] sz616 1993. évi XCIIL torvény.

A Munkaltaté masolatot készit a Munkavallalé kovetkezd, a fent felsorolt személyes adatokat tartalmazd iratairdl:
lakcimet igazolé hatésagi igazolvany, addazonositd kartya, TAJ-kartya, iskolai végzettséget, nyelvvizsgit igazold
bizonyitvany(ok), képesitést igazolé dokumentumok (pl. OK]J-s bizonyitvanyok), TB kiskényv, NAV igazolds 25 év alatti
palyakezddk esetén SZOCHO-kedvezményhez, az el6z6 munkahelyrél kapott kilép papirok és kiilfsldi allampolgar
esetén a jogszer(i magyarorszagi tartzkodast és munkavallalist igazolé okiratok, meghatirozott munkakérék esetén
jarmavezetdi jogositvany.

A Munkiltats, mint adatkezelé jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges okbél tartja nyilvan a Munkaltato
székhelyélil szolgalo terilet tizemeltetje, a Budapest Airport Zrt. (székhelye: 1185 Budapest, BUD Nemzetkozi
Repiilétér; cégjegyzékszama: 01-10-044665) altal vagyonvédelmi célbol miikodtetett beléptetd rendszerek hasznalatihoz
sziikseges, Munkavillalok hasznalatiba adott belépdkartyik szamat. Munkaltaté tijékoztatja a Munkavallalékat, hogy a
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munkavallalok névjegyzéke a Budapest Airport Zrt. mint a székhelyiil szolgalé teriilet tzemeltetdje részére atadasra
keriilt. A beléptet$ rendszerekkel kapcsolatos adatkezelésre vonatkozéban bévebb tajékoztatas a Budapest Airport Zrt-
t6l kérhetd.

A Munkaltat6 tijékoztatja a Munkavillalokat arr6l is, hogy a Munkaltaté helyiségeiben kamerik keriiltek elhelyezésre. A
kamerafelvételekre vonatkoz6 adatkezelésrél a Munkaltat6 kiilén tjékoztatoban tajékoztatja az érintetteket.

A Munkaltaté informatikai és egyéb eszkozoket (elsdsorban szamitogép, e-mail fiok, internet hozzaférés, telefon,
szemelygepkocsi) bocsathat a2 Munkavallalé rendelkezésére munkavégzés céljabol. Ennek feltételeirdl és a hasznalat
megengedett mo6djarol bévebb informacié a Munkéltaté vonatkozd szabilyzataiban taldlhaté. A Munkéltaté ezen
informatikai és egyéb eszkézei Munkavillalé altali hasznalatanak ellendrzésére kizarélag az adatvédelmi jogszabalyokkal,
valamint az Mt. 11. § (1)-(2) bekezdéseivel 6sszhangban, a2 Munkaltat6 jogos érdeke alapjan jogosult. Amennyiben a
Munkaltat6 élni kivan az ellendrzés lehet8ségével, Ugy az ellendrzés részleteirSl és az azzal kapcsolatos adatkezelésrdl
kilon szabalyzatban tdjékoztatja a Munkavallalokat.

A Munkavallalok 6nkéntes hozzajaruldsa alapjan kapesolattartis céljabdl, a kezelheti Munkéltaté a Munkavallalok
kovetkez6 adatait: magan telefonszam, magan e-mail cim és levelezési cim.

4. Az adatkezelés idGtartama

Amennyiben az adatkezelés a Munkaltatora, mint adatkezelSre vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez szikséges, gy
a Munkaltatd a vonatkozd jogi kételezettség teljesitésére eldirt idStartamig kezeli 2 Munkavallalék személyes adatait. A
Munkaltaté a munkavallalé biztositasi jogviszonyaval sszefiiggs, a nyugellatis megallapitasa soran figyelembevételre
kertlS keresetrdl, jovedelemrd] adatot tartalmazé munkatigyi iratokat a munkavillaléra irinyadd 6regségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetd ot évig Srzi meg.

Nem selejtezhet6é dokumentumok esetén az adatkezelés idétartama megegyezik az érzési idSvel, azaz 50 év.

A Munkiltaté, mint adatkezel jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges adatkezelések esetén az adatkezelés
idotartama a munkaviszonybol eredd jogok és kotelezettségek érvényesithetSségének eléviilési idejéig, illetSleg az adott
adatkezelésre vonatkozé kiilon tijékoztatoban vagy szabalyzatban megjelslt hatiridéig tart.

A kizarolag a munkavallalé dnkéntes hozzdjarulisin alapulé adatkezeléssel érintett személyes adatok a hozzijarulas
crintett ltali visszavonasaval ill. a munkaviszony megsziinését kovetéen 1 hénappal torlésre keriilnek.

5. A személyes adatok megismerése, adatfeldolgozé

A munkaviszonnyal 6sszefliggésben kezelt, jelen tdjékoztatéban megjellt személyes adatokat a Munkaltaté szervezetén
belill kizar6lag a Human kézpont azon munkatirsai ismerhetik meg — és 6k is csak a szitkséges mértékben —, akiknek a
feladatuk elvégzéséhez a Munkavillalé személyes adatainak ismerete sziikséges.

A Munkiltaté tajékoztatja a Munkavéllalokat, hogy a Munkavillalok bizonyos személyes adatainak kezelésére
adatfeldolgozokat vesz/vehet igénybe. Az adatfeldolgozok és az altaluk végzett tevékenységek listajat jelen tajékoztatd
tartalmazza.

6. Adatbiztonsag

A személyes adatok kezelésével 6sszefiiggésben a Munkaltaté gondoskodik az adatok biztonsagardl, tovabba megteszi
mindazon elvarhaté technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt elbirisok érvényre juttatisahoz sziikségesek. Ennek megfeleléen az adatokat
megfelel$ intézkedésekkel védi kulonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabodl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Tic A Munkavallal6k jogai, jogorvoslat

A Munkavallalék barmikor kérelmezhetik a Munkaltatétol, mint adatkezel$tél a rajuk vonatkozd személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, valamint - a kotelezé adatkezelés kivételével — azok torlését vagy kezelésik
korlatozasat.
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Onkéntes hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén vagy ha az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben a munkavallal6 az egyik fél, vagy ha az a szerz8dés megkotését megelézen a munkavallalé kérésére torténd
lépések megtételéhez szikséges, és ha az adatkezelés automatizalt médon torténik, ugy az érintett munkavallald kérheti,
hogy a ra vonatkozd, altala a Munkaltaté mint adatkezel$ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
kérben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja, valamint, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének
tovibbitsa. Ezen adatok hordozhatésigihoz vald jog gyakorlisa sordin a Munkavillalé jogosult arra, hogy - ha ez
technikailag megvalosithaté - kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotd kozvetlen tovabbitasat. Az
adathordozhatésaghoz val6 jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdekd (vagy esetlegesen az
adatkezel6re ruhazott k6zhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett) feladat végrehajtasihoz szikséges, és
nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

Onkéntes hozzijirulason alapulé adatkezelés esetén az érintett barmely idépontban visszavonhatja hozzajarulasat az
adatkezeléshez, ez azonban nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerdiségét.
A jelen pontban meghatirozott jogok érvényesitésére vonatkozé kérelmet irasban, az AEROPLEX Ko6zép-Eurdpai
Legijarmd Mtszaki Kozpont Korlatolt Felelsségi Tarsasig (székhelye: 1185 Budapest, Liszt Ferenc Nemzetkézi
RepiilSter; e-mail cim: acehuman@aeroplex.com tészére kérjitkk megkiildeni.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a Munkdltaté vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése, ugy a
Munkavallalok jogellenes adatkezelés esetén tiltakozhatnak az adatkezelés ellen postai uton vagy e-mailben a kévetkezd
clérhetdségeken: ABROPLEX Kozép-Eurdpai Légijarmi Miszaki Kézpont Kotlatolt Felel§sségt Tarsasag (székhelye:
1185 Budapest, Liszt Ferenc Nemzetkézi ReptlStér; e-mail cim: acehuman@aeroplex.com.

A munkavallalok egyebekben Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (a GDPR-rendelet) és a
vonatkozd egyéb adatvédelmi jogszabalyok megsértése miatt panaszt tehetnek a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagnal (postacim: 1537 Budapest, Pf. 834.; cim: 1125 Budapest, Sziligyi Erzsébet fasor 22/c;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; telefon: +36 (1) 391-1400; honlap: http:/ /www.naih.hu).

A jelen tajékoztatoban és annak mellékletében foglalt rendelkezések a mindenkor hatlyos munkatigyi és adatvédelmi
jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen médosulhatnak, illetve a Munkaltaté jogosult azokat egyoldaltian médositani.

Budapest, 2021. januér 01.
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2. szamu melléklet: Adatvédelmi nyilvantartas

Nyilvantartasi id§szak:

1. A tirsasag adatkezelSinek nyilvantartisa

Sotrszam | AdatkezelS | AdatkezelS | Kezelt adatok Erintett Adatkezelés idGtartama
szervezeti | személy és személyek
egység munkakor /munkavallalok
kezdete vége
2. A tarsasag adatfeldolgozéinak nyilvantartisa
Sotszam | Adatfeldolgozé | Adatfeldolgozé | Feldolgozott adatok Adatkezelés idGtartama
szervezet szetvezeti
egység (ha
ismert)

kezdete

vége
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3. szamu melléklet: A tarsasag adatkezeldi altal nyilvantartott adatok

Sorszam | Adatkezeld | Adatkezels | Kezelt adatok Erintett Adatkezelés idGtartama
szervezeti | személy és személyek
egység munkakér /munkavallalok

kezdete | vége
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4. szamu melléklet: Bejelentd lap az adatvédelmi felel8s részére adatvédelmi
incidens esetén

1. Az adatvédelmi incidenst bejelentd T4jékoztaté adatai:
Név:

E-mail-cim:

Cim:

Telefonszam:

Kapcsolattarté megnevezése, elérhetsége (telefonszam, e-mail):

1.1. Az adatkezeldn kiviili felek részvétele az adatvédelmi incidenssel érintett szolgaltatasban:
1.2. Részt vesz-e az adatkezeldn kiviil mas az adatvédelmi incidenssel érintett szolgaltatasban:
1.3. Az adatkezeldn kivili fél megnevezése és mindsége:

2. Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos idSpontok:

Kezd6 idépont:

Zaré idépont:

Az adatvédelmi incidens tovabbra is fennall:

Az incidensrél valé tudomasszetzés idSpontja:

Az incidens észlelésének modja:

Az adatfeldolgozé altali értesités idSpontja:

A késedelmes tajékoztatas indokai:

Egyéb megjegyzések az incidens idépontjat illetéen:

3. Az adatvédelmi incidens adatai (kérem, huzza alid a megfelel§ valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a
részleteket):

3.1. Sériilés jellege:
— bizalmas jelleg:
— Integritas:

— rendelkezésre allas:

3.2. Az adatvédelmi incidens jellege (kérem, hiizza ald a megfelel vilaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
— eszkoz elvesztése vagy ellopasa:

— informatikai rendszer feltrése (hackelés):

— papiralapt dokumentum nem megfelel6 médon torténd megsemmisitése:

— papiralapt dokumentum elvesztése, ellopasa vagy olyan helyen hagyasa, amely nem mindsiil biztonsagosnak:

— rosszindulati szamitogépes programok (pl. zsaroloprogram):
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— elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az elavult eszkozon):
— személyes adatok téves cimzett részére torténd kildése:

— levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitisa: — adathalaszat:

— szemelyes adatok nagy nyilvanossag elétti jogellenes kozzététele:

~ személyes adatok jogosulatlan szébeli kozlése:

— egyéb:

4. Az adatvédelmi incidens okai (kérem, huzza ald a megfelel§ vilaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a
részleteket):

— szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsilé cselekmény (belsé szabalyzat megsértése altal):

— szervezeten beliili, rosszhiszem( cselekmény:

— kiils6, rosszhiszeminek nem mindsiild cselekmény:

— kiilsé, rosszhiszemi cselekmény:

— egyéb:

5. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kére:

5.1. Személyes adatok (kérem, hiizza ala a megfeleld vilaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
— személyazonossaghoz kapcsolodé adatok:

— elérhetSségi adatok:

— azonositd adatok:

— személyl szam:

— hivatalos okmanyok:

— helymeghatarozé adatok:

— gazdasagi, pénziigyi adatok:

— biintetett el6élettel, blincselekményekkel vagy biintetéssel, intézkedéssel kapcsolatos adatok:

— kitlénleges adatok:

5.2. Kiilénleges adatok (legalabb egy kivalasztisa kotelezd):
— faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozé adatok:
— politikai véleményre vonatkozo6 adatok:

— vallisos vagy mas vilignézeti meggy&z3désre vonatkozé adatok:
— érdekképviseleti szervezeti tagsigra vonatkozd adatok:

— szexudlis életre vonatkozé adatok:

— egészségligyi adatok:

— genetikai adatok:

— biometrikus adatok:

— még nem ismett:

— egyéb:



MAINTENANCE ORGANIZATION EXPOSITION
KARBANTARTO SZERVEZET MUKODESI SZABALYZATA

ACE 1105 ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

Aircraft Technology Center (GDPR SZABALYZ AT)
Revizi6: 00 VALLALATI SZABALYZAT 1. KOTET
Oldalszam: 40/43 Ervénybe 1épés datuma: 2021. FEB 01.

5.3. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok becstlt szdma:

6. Az érintettek jellege (kérem, hizza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
— alkalmazottak:

— felhasznaldk:

— tgyfelek (jelenlegi és potencialis):

— kiskoruak:

— kiszolgaltatott személyek:

— hatosagi eljaras vagy intézkedés al vont, vagy azok éltal érintett személyek:

— még nem ismett:

— egyéb:
6.1. Az incidenssel érintett adatalanyok részletes leirasa (pl adatbazisokban szerepld foglalkoztatottak leirasa):
6.2. Az adatvédelmi incidenssel érintettek becsiilt szama:

7. Az incidens bekovetkezését megel6z8 események leirasa:

8. Kovetkezmények:

8.1. Bizalmas jelleg sériilése (kérem, hlizza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
— szélesebb kord hozzaférés, mint ami szikséges, vagy amihez az érintett hozzajarult:

— az adat 6sszekapcesolhatova valt az érintett egyéb adatival:

—az adatot mas célokbdl torténd, tisztességtelen médon torténd kezelése lehetséges:

— egyéb:

8.2. Integritas sértilése (kérem, htizza ala a megfelel§ valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):

— az adat médosithatéva valt annak ellenére, hogy atrchivalt vagy elavult volt:

— az adatot valoszinGsithetéen modositottik egyébként pontos adatokra, és azokat eltéré célokra hasznalhattik:
— egyéb:

8.3. Rendelkezésre allas sériilése (kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben szitkséges fejtse ki a részleteket):
— az érintettek szamara torténd kritikus szolgaltatisnytjtis képességének modosulasa:

— egyéb:

8.4. Az erintetteket ért fizikai, anyagi vagy nem vagyoni kirok vagy egy¢b jelentés kévetkezmények:
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8.5. Az incidens valoszinGsithet$ hatasai az érintettekre (kérem, htzza ald a megfelel$ valaszt, amennyiben sziikséges
tejtse ki a részleteket):

— személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése:

— érintett jogainak korlatozasa:

— hatranyos megkulénboztetés:

— személyazonossag-lopas:

— személyazonossaggal val6 visszaélés:

— pénziigyl veszteség:

— alnevesités engedély nélkuli feloldasa:

—j6 hirnév sérelme:

— szakmai titoktartdsi ktelezettség dltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése:
— egyéb:

8.6. A valoszintsithetd kovetkezmények salyossiga (kérem, hizza ala a megfelelé vilaszt, amennyiben szitkséges fejtse
ki a részleteket):

— elhanyagolhaté:

— korlatozott:

— jelentds:

— maximalis:

9. Az incidens orvoslasara megtett intézkedések:
9.1. Megtett intézkedések (az adatvédelmi felelds vagy a bizottsag tolti ki):
A megtett védelmi intézkedések leirasa:

9.2. Az érintettek tdjékoztatisa (kérem, hizza ali a megfelel$ valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
A tajékoztatas tervezett idépontja:

— még nincsen eldéntve:

— a tajékoztatas hianyanak indokai:

— tényleges ideje, tartalma:

— érintetteknek javasolt intézkedések:

— intézkedések leirasa, amelyek alapjan az érintettek tajékoztatdsara nem kerilt sot:

— tajékoztatott érintettek szama:

— az érintett tajékoztatasanak formaja:

— az érintetteknek sz6lo tdjékoztatas tartalma:

— nyilvanosan kozzétett informacidk vagy hasonld intézkedés:
10. Egyéb:

11. Egyéb bejelentések:
Mas hatésagoknak (EU-tagallami) vagy tagallamnak bejelentette-e az adatvédelmi incidenst?;
Mas hatésagoknak vagy 3. orszagnak bejelentette-e az adatvédelmi incidenst?:



MAINTENANCE ORGANIZATION EXPOSITION
KARBANTARTO SZERVEZET MUKODESI SZABALYZATA

ACE 1105 ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT

Airoraft Technology Centsr (GDPR SZAB ALYZAT)
Revizié: 00 VALLALATI SZABALYZAT 1. KOTET
Oldalszam: 42/43 Ervénybe lépés datuma: 2021. FEB 01.

5. szamu melléklet: Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidenst6l

1. Az adatvédelmi incidens id8pontja:

2. Jellege:

3. Az adatvédelmi felel§s/kapcsolattarté neve:

Elérhet8sége:

4. Az adatvédelmi incidensbdl eredd valoszintisithetd kévetkezmény(ek):

5. Az adatvédelmi incidens kezelésével kapcsolatban tervezett, illetve megtett intézkedések (ideértve a
hétranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket):
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6. szamu melléklet: A tarsasag adatkezeldi altal hasznalt rendszerek

Sorszam | AdatkezelS | Adatkezel§ | Kezelt adatok | Az adatkezeléshez Az adatkezeléshez
szervezeti | személy és hasznalt rendszerek neve | hasznalt rendszerek
egység munkakér stausza

datum allapot




