
 
 

A hazai és nemzetközi piacon egyaránt jól ismert repülőgép karbantartással foglalkozó 

vállalat, csapatába szakembert keres az alábbi munkakör betöltésére: 

Forgalmi munkatárs 

A leendő munkatárs fő feladatai:  

• Vállalati szintű oktatások és on job training-ek szervezése, oktatási anyagok kezelése, 

adatok szolgáltatása a minőségügyi osztály számára 

• Dolgozók anyagának kezelése, társasági megbízások kiadásához szükséges 

képzések/oktatások és kompetencia felmérések megszervezése 

• A társasági megbízásokhoz kapcsolódó adminisztráció kezelése 

• Statisztikai adatok, listák jegyzőkönyvek készítése Vezetői igény szerint 

• Orvosi alkalmassági vizsgálatok lejárati dátumának figyelése 

• A munkaidő elszámoláshoz kapcsolódó adatok lejelentése 

• Forgalmi Karbantartás számlaindítványainak elkészítése, megküldése a pénzügyi 

központnak, majd a számlák tovább küldése az ügyfeleknek 

• Esetenként az ad-hoc szolgáltatásokhoz kapcsolódó munkamegrendelések kezelése, 

hozzájuk kapcsolódó service cardok elkészítése és továbbítása az illetékes 

szakterületek felé 

• Számlareklamációk kezelése, megválaszolása, esetenként korrekciós 

számlaindítványok elkészítése, megküldése a pénzügyi központnak 

• A pénzügyi központ által megadott kintlévőségek kezelése, partnerek felé 

emlékeztetők küldése. 

• Számlázási eljárásban foglaltak ellenőrzése, betartatása, javaslattétel módosításra. 

• Beérkező számlák nyilvántartásba vétele, leigazolása, továbbítása az adott területi 

vezető felé 

• A Forgalmi Karbantartás kapacitás alaptáblák elkészítése, és az alapadatok 

naprakészen tartása 

Elvárások 

• Minimum középfokú végzettség 

• Legalább 1-2 éves tapasztalat hasonló munkakörben 

• Magabiztos Excel tudás/használat 

• Aktív, folyékony angol nyelvtudás 

• MS office felhasználó szintű ismerete 

• Kiváló kommunikációs és problémamegoldó készség 

• Precíz munkavégzés, megbízhatóság 

• Proaktív, komplex gondolkodásmód 

Amit kínálunk: 

• Nagyvállalati háttér, hosszútávú munkalehetőség 

• Versenyképes bérezés, mobiltelefon, laptop 

• Különleges munkakörnyezet: Budapesti Nemzetközi Repülőtér 

• Változatos feladatok a repülőgépkarbantartás és üzemeltetés területén 

• Teljes munkaidő, határozatlan időtartamú munkaviszony 



 
 

Amennyiben hirdetésünk felkeltette érdeklődést, kérjük küldje el magyar nyelvű, fényképes 

önéletrajzát a human@aeroplex.com címre, a tárgy mezőben a pozíció megjelölésével. 
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