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Légijarmd Mdszaki Kézpont

A hazai és nemzetkozi piacon egyardnt jol ismert repiilogép karbantartdssal foglalkozo
vallalat, csapatdiba szakembert keres az alabbi munkakor betéltésére:

Forgalmi munkatars

A leend6 munkatars fo feladatai:

Vallalati szinti oktatasok és on job training-ek szervezése, oktatasi anyagok kezelése,
adatok szolgaltatasa a mindségiigyi osztaly szamara

Dolgozok anyaganak kezelése, tarsasagi megbizasok kiadasdhoz sziikséges
képzések/oktatasok és kompetencia felmérések megszervezése

A tarsasagi megbizasokhoz kapcsolodo adminisztracio kezelése

e Statisztikai adatok, listdk jegyzOkonyvek készitése Vezetdi igény szerint

e Orvosi alkalmassagi vizsgalatok lejarati datumanak figyelése

e A munkaidé elszdmolashoz kapcsolodo adatok lejelentése

e Forgalmi Karbantartds szamlainditvanyainak elkészitése, megkiildése a pénziigyi
kdzpontnak, majd a szamlak tovabb kiildése az tigyfeleknek

e Esetenként az ad-hoc szolgaltatdsokhoz kapcsolddé munkamegrendelések kezelése,
hozzajuk kapcsolodd service cardok elkészitése és tovabbitasa az illetékes
szaktertiletek felé

o Szamlareklamaciok kezelése, megvalaszolasa, esetenként korrekcios
szamlainditvanyok elkészitése, megkiildése a pénziigyi kozpontnak

e A pénzigyi kozpont 4altal megadott kintlévOségek kezelése, partnerek felé
emlékeztetdk kiildése.

e Szamlazasi eljarasban foglaltak ellendrzése, betartatdsa, javaslattétel modositasra.

e Beérkez6 szamlak nyilvantartasba vétele, leigazolasa, tovabbitisa az adott teriileti
vezeto felé

e A Forgalmi Karbantartas Kapacitas alaptablak elkészitése, és az alapadatok
naprakészen tartasa

Elvarasok

e Minimum kozépfoku végzettség

e Legalabb 1-2 éves tapasztalat hasonlo munkakorben

e Magabiztos Excel tudas/hasznalat

e Aktiv, folyékony angol nyelvtudas

e MS office felhasznalo szintti ismerete

o Kivalé kommunikacios és problémamegoldod készség

e Preciz munkavégzés, megbizhatosag

e Proaktiv, komplex gondolkoddsmod

Amit kinalunk:

Nagyvallalati hattér, hosszutavii munkalehetdség

Versenyképes bérezés, mobiltelefon, laptop

Kiilonleges munkakornyezet: Budapesti Nemzetkdzi Reptilotér
Viltozatos feladatok a repiilégépkarbantartas €s tizemeltetés teriiletén
Teljes munkaidd, hatarozatlan idétartami munkaviszony
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Amennyiben hirdetésiink felkeltette érdeklddést, kérjiik kiildje el magyar nyelvii, fényképes
onéletrajzat a human@aeroplex.com cimre, a targy mezdében a pozicié megjelolésével.
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